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गाउँपासलकामा सञ्चासलत योर्नाको कायाजन्वयन तथा भकु्तानी माग प्रयियामा असनवायज पेश गररन ुपने 
कागर्ातहरु 

 प्रायवसधकको लगत इयष्टमेट,कायज सम्पन्न प्रसतवेदन,प्रायवसधक मलु्याङ्कन,नापी यकताब । 
 कायज सम्पन्न प्रसतवेदन अनसुारको यवल भरपाई तथा डोर हास्र्र फारम । 
 उपभोक्ता ससमसतका सम्पूणज पदासधकारीहरुको नपेाली नागररकताको प्रमाणपरको प्रसतसलयप एक एक 

थान ।(र्समा उपभोक्ता ससमसतको अध्यक्ष वा सस्िवले सक्कल बमोस्र्म नक्कल सही छ भसन प्रमास्णत 
गरेको हनुपुने) 

 उपभोक्ता ससमसतको सनवेदन । 
 योर्ना सम्झौता फारम उपभोक्ता ससमसतका पदासधकारीको हतताक्षर,र्नसहभासगलाको यववरण, 

सावजर्सनक पररक्षण फारम, योर्ना हततान्रण फारम,खिज सावजर्सनक सूिना फाराम लगायताका 
यवषयहरु असनवायज भरी उपभोक्ता ससमसतको छाप र अध्यक्षले प्रमास्णत गरेको हनु ुपनेछ । 

 मेससन और्ार उपकरण र सनमाजण सामाग्री ससमेन्ट,छड, पाईप लगायतका सामग्री प्रयोगको भ्याट सबल, 
 सबै आयोर्नाको हकमा तथलमा आयोर्ना सूिनापाटी टासेँको फोटोसँगै उपभोक्ता ससमसतका 

पदसधकारीहरुको फोटो,योर्ना पूवजकका फोटा,योर्ना सञ्चालन र योर्ना तथलको सनमाजण कायज सम्पन्न 
भएको फोटो । 

 उपभोक्ता ससमसत र अनगुमन ससमसतको कायज सम्पन्न भएकाले भकु्तानी माग्न ेसनणजय । 
 सम्पन्न भएको कामको मलु्याकंन, उपभोक्ता ससमसतलाई भकु्तानी ददन ेअस्न्तम सबल र नापी यकताब । 
 सम्बस्न्धत वडा कायाजलयको सनमाजण सम्पन्न भएको ससफाररस । 
 योर्नाको रसनङ सबल र कायज सम्पन्न सबलमा उपभोक्ता ससमसतको अध्यक्षले सही तथा छाप गने । 
 डोर्र तथा मेस्शन उपकरण प्रयोग गरेको भए उपभोक्ता ससमसत र डोर्र तथा मेस्शन उपकरण धनी 

यवि संझौता भएको संझौता पर । 
 मेस्शन तथा डोर्र प्रयोग भएमा डोर्र अपरेटरको लाइसेन्स, डोर्र तथा उपकरणको दताज प्रमाण पर 

(ब्लबुकु), 
 डोर्र कम्पनी तथा सनमाजण कम्पनी कर कायजलयमा दताज भएको प्रमाण पर र आ.व २०.../०..... 

को कर िकु्ता भएको प्रमाण पर । 
 लागत अनमुान ,कायज सम्पन्न प्रसतबेदन र स्र्ल्ला दररेट बमोस्र्म भकु्तानी दर, पररमाण, रकम, 

मेस्शन(डोर्र) को क्षमता र मेस्शनको नम्बर तपतट खलेुको सबल तथा भरपाई । 
 योर्नाको कुल लागत रकम मध्य भ्याट लाग्न ेरकमको १.५ प्रसतशतका दरले आउन ेरकम असग्रम 

कर कट्टी हनु ेर बायक रकमबाट ११ प्रसतशत बहाल कर कट्टी हनु।े 
 नपेाल सरकार तथा प्रदेश सरकारबाट सनणजय भई थप कुनै कागर्ात आवश्यक पने भसन लेखी आएमा 

सो बमोस्र्मका कागर्ातहरु गाउँ कायजपासलकाको कायाजलयमा माग गररनछे । 
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उपभोक्ता ससमसत सम्बन्धी यववरण 
आयोर्नाबाट लाभास्न्वत हनुे 

क) र्म्मा पररवार संख्या................... मयहला............ परुुष................. 
ख) र्म्मा र्नसंख्या ........................... मयहला......... परुुष.............. 
उपभोक्ता ससमसतको नामः 
उपभोक्ता ससमसत गठन भएको समसतः 
उपभोक्ता भेलामा उपस्तथत संख्याः.......... 
उपभोक्ता ससमसतको खाता नं............................. 

ि.श. घरमलुीको नाम टोल आयोर्नाबाट लाभास्न्वत 
र्नसंख्या 

सम्पकज  नं. हतताक्षर 

   लाभास्न्वत 
पररवार 
संख्या 

लाभास्न्वत 
र्नसंख्या 
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ि.श. घरमलुीको नाम टोल आयोर्नाबाट लाभास्न्वत 
र्नसंख्या 

सम्पकज  नं. हतताक्षर 

   लाभास्न्वत 
पररवार 
संख्या 

लाभास्न्वत 
र्नसंख्या 
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ि.श. घरमलुीको नाम टोल आयोर्नाबाट लाभास्न्वत 
र्नसंख्या 

सम्पकज  नं. हतताक्षर 

   लाभास्न्वत 
पररवार 
संख्या 

लाभास्न्वत 
र्नसंख्या 
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आर् समसत २०......... साल.........मयहना.......गते..................का ददन यस सलख ु तामाकोशी 
गाउँपासलकाद्वारा आसथजक वषज २०......./०....... सालको वायषजक बरे्ट तथा कायजिमबाट 
सबसनयोस्र्त रकम मध् य यस वडा नं........ 

को....................................................................................................योर्नाको 
लागी यवसनयोस्र्त रकम रु..........................(............................................................)को 
उपभोक्ता ससमसत\ अन्य ससमसत सनमाजण गनज यस सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका वडा नं........ का 
वडा अध्यक्ष\वडा सदतय\वडा सस्िव\वडा प्रायवसधक\वडा कायाजलय कमजिारी प्रसतसनसध 

श्री............................. ज् यकुो अध् यक्षतामा भेला बसी यवसभन् न छलफल तथा सनणजय गररयो। 

उपस्तथसतः 

ि.स. नाम थर पद ठेगाना फोन नं. दत तखत 
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प्रत तावहरु: 
१) उपभोक्ता ससमसत गठन सम् बन् धमा। 
२) उपभोक्ता ससमसतका सदतयहरुको योग्यता ससफाररस सम्बन्धमा । 
३) योर्ना सम् झौता गने सम् बन् धमा । 
४) योर्ना संञ्चालनका लासग उपभोक्ता ससमसतको खाता संिालन सम् बन् धमा । 
५) योर्ना अनगुमन ससमसत गठन सम् बन् धमा । 
६) योर्ना सिुारु सम्बन् धमा । 
७) यवयवध । 

 

सनणजयहरु: 
सनणजय नं. १. 
प्रत ताव नं. १ माथी छलफल गदाज यस सलख ु तामाकोशी गाउँपासलका .... नं. वडा 
..............................मा आ.व.२०.....\०........ को वायषजक बरे्ट तथा कायजिम 
अन्तगजत........................................................................................ स्शषजकमा यवसनयोस्र्त 
योर्ना कायाजन् वयन गनजका लासग तपससल बमोस्र्मका उपभोक्ता ससमसत गठन गने सनणजय गररयो । 

तपस्शल: 
 

ि.सं. 
 

नाम थर पद फोन नं. 
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सनणजय नं. २. 
प्रत ताव नं.  २ माथी छलफल गदाज सनयम बमोस्र्म गठन भएको उपभोक्ता ससमसतमा तथासनय 
सनकायका वहालवाला कमजिारीहरु, रार्सनसतक दलको प्रसतसनसधको रुपमा तथासनय सनकायको कुनै 
पसन पदमा आससन व्यस्क्त, वहालवाला कमजिारी, स्शक्षक, सनमाजण व्यवसायी, सरकारी पेश्की वा 
बेरुर् ु फछौट नगरेको कुनै व्यस्क्त, नैसतक पतन देस्खने फौर्दारी असभयोगमा सर्ाय पाई उक्त 
सर्ाय भकु्तान गरेको सतन वषज ननागेको व्यस्क्त, सरकारी सम्पस्ि यहनासमना गरेको व्यस्क्त एयकन गरर 
सोयह बेहोरा तथासनय सनकायलाई र्ानकारी गराउदै उक्त आयोर्ना कायाजन्वयनका लासग यस आम 
भेलाको सनणजयले गठन गरेको उपभोक्ता ससमसतसँग सम्झौता गनज ससफाररस सयहत अनरुोध गने सनणजय 
गररयो । 

 

 

 

सनणजय नं. ३. 
प्रत ताव नं. ३ माथी छलफल गदाज यस उपभोक्ता ससमसतमा रहेको कुनै पसन व्यस्क्त हाल यो भन्दा 
बढी उपभोक्ता ससमसतको कुनै पसन सदतयमा नरहेको र एकासंगोलका पररवारबाट एक र्ना भन्दा 
बयढ व्यस्क्त यो ससमसतमा नरहेको एयकन गरर सोयह बेहोरा तथासनय सनकाय समक्ष ससफाररस सयहत 
र्ानकारी गराउँदै योर्नाको सम् झौता गनज गाउँ कायजपासलकाको कायाजलय धोवी बर्ारमा पठाउने 
सनणजय गररयो । 
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सनणजय नं. ४  
प्रत ताव नं. ४ माथी छलफल गदाज यस 
............................................................................................................................ 
योर्नाको उपभोक्ता ससमसतको खाता संिालन गनज नेपाल इन् भेष् टमेन् ट बँक सल. धोवी बर्ार शाखामा 
तपस्शलमा उल् लेस्खत पदासधकारीबाट संिालन गने सनणजय गररयो ।  

ि.सं
. 

नाम थर पद फोन नं. 

  

 

  

  

 

  

        

 

  

 

सनणजय नं. ५ 

   प्रत ताव नं. ५ माथी छलफल गदाज 
यस............................................................................................................ उपभोक्ता 
ससमसतले गरेको कामको अनगुमन तथा सपुररवेक्षण गनज सवजसहमत तररकाले तपस्शल अनसुारको 
अनगुमन तथा सपुररवेक्षण ससमसत गठन गने सनणजय गररयो। 

तपस्शल: 
ि.स. 
 

नाम थर पद फोन नं. 
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सनणजय नं.६ 
        प्रत ताव नं. ६ माथी छलफल गदाज   
यस........................................................................................................................
योर्ना सम् झौता कायज सम्पन्न भएको भोलीपल् ट देस्ख नै काम संिालन गने सनणजय गररयो । 
सनणजय नं.७ 
  प्रत ताव नं. ७ माथी छलफल गदाज उपभोक्ता ससमसत माफज त संञ्चालन गरेको कायजिमको तथासनय 
र्नताहरुबाट माग भएमा माग गररएको र्ानकारी उपलब्ध गराउन उपभोक्ता ससमसतलाई सनदेशन 
ददने सनणजय गररयो । 
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उपभोक्ता ससमसत गठनको समयमा आमभेला भएको योर्ना संिालन तथलको 
फोटो( उपभोक्ता ससमसतका सदतयहरु सयहत कायाजलय प्रसततसनसधको रोहवर) 
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उपभोक्ता ससमसतका पदासधकारीहरुको नागररकता प्रमाणपरको प्रमास्णत 
प्रसतसलयपहरु 
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उपभोक्ता ससमसतमा रहन योग्य भएको भन्न ेउपभोक्ता ससमसतमा रहन ेससमसतको घोषणापर 
यस........................................................................................................................
आयोर्नाबाट प्रत्यक्ष लाभास्न्वत हनुे हामी तपससलमा उल्लेस्खत उपभोक्ताहरुको "गाउँपासलकामा 
कायाजन्वयन हनु ेकायजिम वा आयोर्ना संिालन तथा व्यवतथापन सम्बन्धी सनयमानसुार प्रततायवत 
उपभोक्ता ससमसतमा रही गने कामकारबाहीमा आफ्नो कुनै तवाथज नबास्झएको र सनयम बमोस्र्म गठन 
भएको उपभोक्ता ससमसतमा तथासनय सनकायका वहालवाला कमजिारीहरु, रार्सनसतक दलको 
प्रसतसनसधको रुपमा तथासनय सनकायको कुनै पसन पदमा आससन व्यस्क्त, वहालवाला कमजिारी, स्शक्षक, 
सनमाजण व्यवसायी, सरकारी पेश्की वा बेरुर् ु फछौट नगरेको कुनै व्यस्क्त, नैसतक पतन देस्खन े
फौर्दारी असभयोगमा सर्ाय पाई उक्त सर्ाय भकु्तान गरेको सतन वषज ननागेको व्यस्क्त, सरकारी 
सम्पस्ि यहनासमना गरेको व्यस्क्त एयकन गरर यववरण दठक साँिो हो ब्यहोरा झठुा ठहरे कानून 
बमोस्र्म सहलुा बझुाउला भनी यो तवघोषणापर दततखत गरी पेश गरेका छौँ । 

ि.सं. 
 

नाम थर पद फोन नं. 
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प्रायवसधक लगत इष्टसमट,सडर्ाइन तथा नक्सा सनमाजणको लासग सनवेदन 

समसत:२०...../..../..  

श्री कायाजलय प्रमखु ज्यू, 

गाउँ कायाजपासलकाको कायाजलय 

सलख ुतामकोशी गाउँपासलका धोवी बर्ार, रामेछाप । 

 

सबषय: लागत अनमुान तयार गररददन ेसम्बन्धमा । 

  प्रतततु यवषयमा यस सलख ुतामाकोशी गाउँपासलकाको गाउँसभा बाट आ.व. .................... को 
लासग यवसनयोर्न गररएको बरे्ट रकमबाट सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका स्तथत वडा नं................. 
को....................... टोल/वततीको.............................................................................. 
योर्नाको कायज प्रारम्भ गनजका लागी प्रायवसधक लागत अनमुान लगायतको कायज गनुजपने भएकोले 
लागत अनमुान गररददन ुहनु तपससलका कागर्ात सयहत यो सनवेदन पेश गररएको बेहोरा अनरुोध छ 
। 

तपससल: 
१. आम भेलाबाट उपभोक्ता ससमसत गठन गरेको बैठकको प्रमास्णत प्रसतसलयप प्रत्यक्ष उपभोक्ता 

आमभेलाको फोटो सयहत १ थान । 

२. उपभोक्ता ससमसतको सनणजयको प्रमास्णत प्रसतसलयप । 

३. उपभोक्ता ससमसत सदतयहरुको ना.प.प्र.को प्रमास्णत प्रसतसलयप । 

 

 

     .............................                           ............................... 

उ.स. सस्िवको नाम थर:                             उ.स अध्यक्षको नाम थर: 
   सम्पकज  नं. सम्पकज  नं. 

समसत: समसत: 
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         सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 

 ..... नं. वडा कायाजलय 
      ..................... , रामेछाप 

बागमती प्रदेश,नपेाल 

पर संख्याः२०.....\०...... 
ि.नं.                                                                            समसत:-२०...../...../..... 
श्री सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
गाउँ कायाजपासलकाको कायाजलय 

धोवी बर्ार रामेछाप । 

सबषय:- योर्ना सम् झौता तथा कायाजदेश सम् बन् धमा। 
प्रतततु यवषयमा तहाँ कायाजलयको आ.व. २०......./........ मा गाउँ सभाबाट यस   वडा नं. .......... मा सञ्चालन हनुे 
....................................................................................................................................... योर्नालाई 
(खिज शीषजक नं. ........................) यवसनयोर्न रकम रू......................................./- (अक्षरूपी 
................................... मार) को योर्ना संञ् िालन  गनज  यही समसत २०......../........./...... मा प्रत् यक्ष 
लाभास्न् वत उपभोक् ता भेला गराइ उपभोक् ता ससमसत गठन भएकोले सो योर्नाको कायाजन्वयन प्रयिया योर्ना सम् झौता र 
कायाजदेश अगासड बढाई ददनहुनु लासग ससफाररस साथ अनरुोध छ ।  
 

..................................... 
योर्ना तथा उपभोक्ता ससमसतको यववरण                                             (वडा अध्यक्ष)                         
योर्नाको नामः.......................................................... 
योर्ना संिालन हनुे टोलः 
उपभोक्ता ससमसतको नामः 
उपभोक्ता ससमसतका पदासधकारीहरुको यववरण; 
अध्यक्षः 
सस्िवः 
कोषाध्यक्षः 
सदतयः 
सदतयः 
सदतयः 
सदतयः 
सदतयः 
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योर्नाको लगत इयष्टमेट, सडर्ाइन नक्सा यहा ँटातनहुोला । 
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योर्नाको लगत इयष्टमेट,सडर्ाइन नक्सा यहा ँटातनहुोला ।  
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        योर्नाको लगत इयष्टमेट, सडर्ाइन नक्सा यहा ँटातनहुोला । 
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योर्नाको लगत इयष्टमेट,सडर्ाइन नक्सा यहा ँटातनहुोला । 
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योर्ना सम्झौताका लासग सनवेदन 

श्री प्रमखु प्रशासकीय असधकृत ज्यू, 
सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
गाउँ कायाजपासलकाको कायाजलय 

धोवी बर्ार, रामेछाप ।  
यवषयः योर्ना सम्झौता गररददन ु। 

    प्रतततु यवषयमा सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका वडा नं........... को ............. टोलमा संञ्चालन 
हनुे.........................................................................................................................
योर्ना कायाजन्वयनको लासग समसतः २०.......\........\............ को उपभोक्ता आमभेलाबाट हामी 
तपस्शलका पदासधकारीहरु रहेको उपभोक्ता ससमसत गठन भएको व्यहोरा  अवगत गराउदै योर्ना 
सम्झौता गरी कायाजन्वयन प्रयिया अगासड बढाइददन ुहनु अनरुोध गदजछौ । साथै यस ससमसतको नाम 
ससमसतको अध्यक्ष, सस्िव, कोषाध्यक्षको संयकु्त दततखतबाट संञ्चालन हनुेगरी तपस्शल बमोस्र्मको 
बैंकमा िाल ुखाता संञ्चालनका लासग आवश्यक ससफाररस समेत गररददनहुनु अनरुोध गदजछौ । 

सनवेदकः 
अध्यक्षः 
सस्िवः 
कोषाध्यक्षः 
उपभोक्ता ससमसतको नामः 
योर्नाको नामः 
उपभोक्ता ससमसतको छापः   
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पूवाणधार लवकास सम्बन्धी र्ोजनाको कार्ण प्रारम्भ हुनु पूवण गररने अनुगमनमा प्रर्ोग गररने प्रलतवेदन 

 

क्र.सं

. 

लशषणक लववरर् 

१ अनगुमन गरिने योजनाको नाम   

२ योजनास्थल/ठेगाना  

३ योजनाको स्वीकृत लागत अनमुान रु.  

४ सम्झौता िकम रु. कुल सम्झौता िकम रु. ..... 

जनसहभागगता/लागत सहभागगताको िकम रु. ........... 

५ बहुवर्षीय योजनाको हकमा कुल लागतः ...........चालु आ.व.को गवगनयोजन .......... 

६ योजना सम्झौता गमगतः  

७ योजना शरुु तथा सम्पन्न हुने गमगत शरुु हुन ेगमगतः ............ सम्पन्न हुने गमगतः ....... 

८ लाभागन्वत जनसंख्या  

९ कायाान्वयन गने गनकायको नाम ि सम्पका  व्यगि ि 

सम्पका  नम्बि 

 

१० गनमााण गरिने संिचनाको गकगसम, आकाि वा 

परिमाण 

 

११ संिचना गनमााण भए गिजाइन अनसुािको 

फाउण्िेशन भए नभएको 

 

१२ आवश्यक पने गनमााण सामग्री तथा जनशगि 

आपतूीको स्रोत ि सोको गणुस्ति 

 

१३ भौगोगलक एवं वाताविणीय जोगिम  

१४ स्वीकृत लागत अनमुान तथा गिजाइनमा आउन 

सक्ने संभागवत परिवतान तथा जोगिम 

 

१५ लाभग्राही समदुायको सिोकािको गवर्षय, धािणा ि 

सझुाव 

 

 

१६ संलग्न प्रागवगधकको धािणा  
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क्र.सं

. 

लशषणक लववरर् 

 

१७ नागरिक समाज ि िाजनैगतक दलका प्रगतगनगधको 

धािणा   

 

 

१८ सगमगत/अनगुमनकतााको गिप्पणी ि सझुाव

  

 

 

 

 

 

नोिः  

१.  क्र.सं. ९ मा  उपभोिा सगमगतबाि कायाान्वयन भएको योजना भए उपभोिा सगमगतको अध्यक्षको नाम ि सम्पका  नम्बि िाख्ने, 

गैिसिकािी संस्था/सामदुागयक संस्थाबाि कायाान्वयन भएको योजना भए  सम्बगन्धत संस्थाको तफा बाि तोगकएको सम्पका  

व्यगिको नाम ि सम्पका  नम्बि ि गनमााण व्यवसायीबाि कायाान्वयनको भएको योजना भए सम्बगन्धत गनमााण व्यवसायीको 

तफा बाि तोगकएको सम्पका  व्यगिको नाम ि सम्पका  नम्बि उल्लेि गने ।  

२. क्र.सं. १३ वाताविणीय मलू्याङ्कन गनुापन ेयोजना भए सो बमोगजम मलू्याङ्कन भए नभएको ि योजनाबाि अन्य गसंचाई, 

िानपेानी, सिक जस्ता स्थानीय सावाजगनक पवूााधाि तथा गनजी भौगतक पवूााधािमा क्षती पगु्न सक्ने अवस्था भए नभएको 

उल्लेि गने ।   

अनगुमन गने पदागधकािीहरु 

क. नामः ..........................    पदः ................  दस्तितः ............... 

ि. नामः .......................    पदः .............  दस्तितः ............... 

ग. नामः ..........................    पदः ................  दस्तितः ............... 

घ. नामः .......................    पदः .............  दस्तितः ............... 

ङ. नामः ..........................    पदः ................  दस्तितः .............. 
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अनसूुिी ५ 

-कायजयवसधको दफा ११(७) संग सम्वस्न्धत) 

आयोर्ना सूिना पाटीको नमूना 

१.  आयोर्नाको नामः 

२. आयोर्ना संिालन गने कायाजलय/कायजिमको नामः 

३. उपभोक्ता ससमसतको अध्यक्षको नाम र सम्पकज  नं.M 

४. आयोर्नाको कुल लागत रकम रुः 

 ४.१. आयोर्नामा कायाजलयबाट व्यहोने लागत रुः 

 ४.२. र्नसहभासगताबाट व्यहोने लागत रकम रुः 

 ४.३. आयोर्नामा लगानी गने अन्य सनकायको नाम  र व्यहोने लागत रकम रुः 

५. आयोर्ना सम्झौता समसतः 

६. आयोर्ना सम्पन्न गने समसतः 

७. आयोर्नाबाट लाभास्न्वत र्नसंख्याः 
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अनसूुिी २ 

कायजयवसधको दफा ७(२) सगँ सम्वस्न्धत 

सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका  
गाउँ कायाजपासलकाको कायाजलय 

धोबी बर्ार, रामेछाप 

 योर्ना सम्झौता फाराम 

१. सम्झौता गने पक्ष र आयोर्नाः 
क) उपभोक्ता ससमसतको यववरणः 
 १. नामः 
 २. ठेगानाः 
ख) आयोर्नाको यववरणः 
 १. नामः 
 २. आयोर्ना तथलः 
 ३ उदे्दश्यः 
 ४. आयोर्ना सरुु हनुे समसतः 
२. आयोर्नाको लागत सम्वस्न्ध यववरणः 
 क) लागत अनमुान रु 

 ख) लागत व्यहोने स्रोतहरु 

 १. कायाजलयः 
 २. उपभोक्ता ससमसतः 
 ३. अन्यः  
ग) बततगुत अनदुानको यववरण सामाग्रीको नाम    एकाई 

 १. संघबाट  
 २.प्रदेशबाट 

 ३. तथानीय तहबाट 

 ४. गैह्रसरकारी संघसंतथाबाट  
 ५. यवदेशी दात ृसंघ संतथाबाट  
 ६. उपभोक्ता ससमसतबाट  
 ७. अन्य सनकायबाट  
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घ) आयोर्नाबाट लाभास्न्वत हनुेः 
 १. घरपररवार संख्याः 
 २. र्नसंख्याः 
 ३. संगदठत संतथाः 
३= अन्यः  
 

 

 

 

४. उपभोक्ता ससमसत÷समदुायमा आधाररत संतथा÷गैह्रसरकारी संतथाको यववरणः 
क) गठन भएको समसतः 
ख) पदासधकारीको नाम र ठेगाना (नागररकता प्रमाणपर नं. र स्र्ल्ला) 
१. अध्यक्ष: 
२. कोषाध्यक्ष: 
३. सस्िव: 
४. सदतय: 
५. सदतय: 
६. सदतय: 
७. सदतयः 
८. सदतयः 
९. सदतयः 
१०. सदतयः 
११. सदतयः 
ग) गठन गदाज उपस्तथत लाभास्न्वतको संख्याः 
४. आयोर्ना सञ्चालन सम्वस्न्ध अनभुवः 
५.उपभोक्ता ससमसत समदुायमा आधाररत संतथा÷गैह्रसरकारी संतथाले प्राप्त गने यकतता यववरणः 
यकतताको िम  समसत  यकतताको रकम  सनमाजण समाग्री पररमाण    
कैयफयत 

पयहलो 
दोश्रो 
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६. आयोर्ना ममजत संभार सम्बन्धी व्यवतथा  
क)आयोर्ना ममजत संभारको स्र्म्मा सलने ससमसत÷संतथाको नामः 
ख) ममजत सम्भारको सम्भायवत स्रोत (छ छैन खलुाउने) 

 र्नश्रमदानः 
 सेवा शलु्कः 
 दततरु, िन्दाबाट  
 अन्य केही भएः  

सम्झौताका शतजहरु: 

उपभोक्ता ससमसतको स्र्म्मेवारी तथा पालना गररन ेशतजहरुः 
१. आयोर्ना समसत ...............................देस्ख शरुु गरी समसत...................................सम्ममा 
परुा गनुज पनेछ । 

२= प्राप्त रकम तथा सनमाजण सामाग्री सम्वस्न्धत आयोर्नाको उिेश्यका लासग मार प्रयोग गनुजपनेछ । 

३= नगदी, स्र्न्सी सामानको प्राप्ती, खिज र बाँकी तथा आयोर्नाको प्रगसत यववरण राख्न ुपनेछ । 

४=आम्दानी खिजको यववरण र कायजप्रगसतको र्ानकारी उपभोक्ता समूहमा छलफल गरी अको यकतता 
माग गनुज पनेछ। 

५= आयोर्नाको कुल लागत भन्दा घटी लागतमा आयोर्ना सम्पन्न भएको अवतथामा सो मतुायवक नै 
अनदुान र श्रमदानको प्रसतशत सनधाजरण गरी भकु्तानी सलन ुपनेछ । 

६. उपभोक्ता ससमसतले प्रायवसधकको राय, परामशज एवं सनदेशन अनरुुप काम गनुज पनेछ ।  
७= उपभोक्ता ससमसतले आयोर्नासंग सम्वस्न्धत यवल, भरपाईहरु, डोर हास्र्री फारामहरु, स्र्न्सी नगदी 

खाताहरु, ससमसत÷समहुको सनणजय पसु्ततका आदद कागर्ातहरु कायाजलयले मागेको बखत उपलव्ध 
गराउन ुपनेछ र त्यसको लेखापरीक्षण पसन गराउन ुपनेछ । 

८. कुनै सामाग्री खररद गदाज आन्तररक रार्तव कायाजलयबाट तथायी लेखा नम्वर र मलु्य असभबयृि 
कर दताज प्रमाण पर प्राप्त व्यस्क्त वा फमज संतथा वा कम्पनीबाट खररद गरी सोही अनसुारको 
यवल भरपाई आसधकारीक व्यस्क्तबाट प्रमास्णत गरी पेश गनुज पनेछ । 

९.मूल्य असभबयृि कर (VAT)लाग्ने बतत ुतथा सेवा खररद गदाज रु २०,०००।– भन्दा बढी मूल्यको 
सामाग्रीमा असनवायज रुपमा मूल्य असभबयृि कर दताज प्रमाणपर प्राप्त गरेका व्यस्क्त फमज संतथा 
वा कम्पनीबाट खररद गनुज पनेछ । साथै उक्त यवलमा उस्ल्लस्खत म.ुअ.कर बाहेकको रकममा 
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१.५% अग्रीम आयकर बापत करकयट्ट गरी बाँकी रकम मार सम्वस्न्धत सेवा प्रदायकलाई 
भकु्तानी हनुेछ । रु २०,०००।– भन्दा कम मूल्यको सामाग्री खररदमा पान नम्वर सलएको 
व्यस्क्त वा फमजबाट खररद गनुज पनेछ । अन्यथा खररद गने पदासधकारी तवयम ्स्र्म्मेवार हनुेछ 
। 

१०. डोर्र रोलर लगायतका मेस्शनरी सामान भाडामा सलएको एवम ्घर बहालमा सलई यवल भरपाई 
पेश भएको अवतथामा १०% प्रसतशत घर भाडा कर एबम ्बहाल कर सतनुज पनेछ । 

११. प्रस्शक्षकले पाउने पाररश्रसमक एवम ्सहभागीले पाउने भिामा प्रिसलत सनयमानसुार कर लाग्नेछ 
। 

१२.सनमाजण कायजको हकमा शरुु लागत अनमुानका कुनै आईटमहरुमा पररवजतन हनुे भएमा असधकार 
प्राप्त व्यस्क्त÷कायाजलयबाट लागत अनमुान संसोधन गरे पश्चात मार कायज गराउन ु पनेछ । 
यसरी लागत अुनमान संशोधन नगरी कायज गरेमा उपभोक्ता ससमसत÷समहुनै स्र्म्मेवार हनुेछ । 

१३. उपभोक्ता ससमसतले काम सम्पन्न गररसकेपसछ बाँकी रहन गएका खप्न ेसामानहरु ममजत संभार 
ससमसत गठन भएको भए सो ससमसतलाई र सो नभए सम्वस्न्धत कायाजलयलाई बझुाउन ुपनेछ । 
तर ममजतससमसतलाई बझुाएको सामानको यववरण एक प्रसत सम्वस्न्धत कायाजलयलाई 
र्ानकारीको लासग बझुाउन ुपनेछ । 

१४. सम्झौता बमोस्र्म आयोर्ना सम्पन्न भएपसछ अस्न्तम भकु्तानीको लासग कायजसम्पन्न प्रसतवेदन, 

नापी यकताव, प्रमास्णत यवल भरपाई, योर्नाको फोटो, सम्वस्न्धत उपभोक्ता ससमसतले आयोर्ना 
संिालन गदाज भएको आय व्ययको अनमुोदन सयहतको सनणजय, उपभोक्ता भेलाबाट भएको 
सावजर्सनक लेखा परीक्षणको सनणजयको प्रसतसलपी तथा सम्वस्न्धत कायाजलयको वडा कायाजलयको 
ससफाररस सयहत अस्न्तम यकतता भकु्तानीको लासग सनवेदन पेश गनुज पनेछ । 

१५. आयोर्ना सम्पन्न भएपसछ कायाजलयबाट र्ाँिपास गरी फरफारकको प्रमाणपर सलन ुपनेछ । 
साथै आयोर्ानाको आवश्यक ममजत संभारको व्यवतथा सम्वस्न्धत उपभोक्ताहरुले नै गनुज 
पनेछ। 

१६. आयोर्ना कायाजन्वयन गने समहु वा उपभोक्ता ससमसतले आयोर्नाको भौसतक तथा यविीय 
प्रगती प्रसतवेदन अनसूुिी ६ को ढाँिामा सम्झौतामा तोयकए बमोस्र्म कायाजलयमा पेश गनुज 
पनेछ । 

१७. आयोर्नाको दीगो सञ्चालन तथा ममजत संभारको व्यवतथा गनुज पनेछ । 

१८. आयोर्नाको सवै काम उपभोक्ता ससमसत÷समहुको सनणजय अनसुार गनुज गराउन ुपनेछ । 
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कायाजलयको स्र्म्मेवारी तथा पालना गररन ेशतजहरुः 
१. आयोर्नाको वरे्ट, उपभोक्ता ससमसतको काम, कतजव्य तथा असधकार, खररद, लेखाङ्कन, प्रसतवेदन 

आदद यवषयमा उपभोक्ता ससमसतका पदासधकारीहरुलाई अनसु्शक्षण कायजिम सञ्चालन गररनेछ ।  
२. आयोर्नामा आवश्यक प्रायवसधक सहयोग कायाजलयबाट उपलव्ध गराउन सयकने अवतथामा 

गराईनेछ र नसयकने अवतथा भएमा उपभोक्ता ससमसतले बाह्य बर्ारबाट सेवा परामशज अन्तगजत 
सेवा सलन सक्नेछ ।  

३. आयोर्नाको प्रायवसधक सपुररवेक्षणका लासग कायाजलयको तफज बाट प्रायवसधक खटाईनेछ । 
उपभोक्ता ससमसतबाट भएको कामको सनयसमत सपुररवेक्षण गने स्र्म्मेवारी सनर् प्रायवसधकको 
हनुेछ ।  

४. पेश्की सलएर लामो समयसम्म आयोर्ना संिालन नगने उपभोक्ता ससमसतलाई कायाजलयले सनयम 
अनसुार कारवाही गनेछ । 

५. श्रममलुक प्रयवसधबाट कायज गराउने गरी लागत अनमुान तवीकृत गराई सोही बमोस्र्म सम्झौता 
गरी मेस्शनरी उपकरणको प्रयोगबाट कायज गरेको पाईएमा त्यततो उपभोक्ता ससमसतसंग सम्झौता 
रि गरी उपभोक्ता ससमसतलाई भकु्तानी गररएको रकम मलु्यांकन गरी बढी भएको रकम सरकारी 
बाँकी सरह असलु उपर गररनेछ । 

६. आयोर्ना सम्पन्न भएपसछ कायाजलयबाट र्ाँि पास गरी फरफारक गनुज पनेछ । 

७.आवश्यक कागर्ात संलग्न गरी भकु्तानी उपलव्ध गराउन सम्वस्न्धत उपभोक्ता ससमसतबाट अनरुोध 
भई आएपसछ उपभोक्ता ससमसतको बैंक खातामा भकु्तानी ददन ुपनेछ ।  

८. यसमा उल्लेख नभएका कुराहरु प्रिसलत कानून वमोस्र्म हनुेछ । 

 

 

 

 

मासथ उल्लेख भए बमोस्र्मका शतजहरु पालना गनज हामी सनम्न पक्षहरु मन्र्रु गदजछौं । 

उपभोक्ता ससमसत÷समहुको तफज बाट    कायाजलयको तफज बाट 

दततखत...................     दततखत............. 
नाम थर.....................     नाम थर............. 
पद.............................     पद................. 
ठेगाना..........................     ठेगाना.................. 
सम्पकज  नं......................     सम्पकज  नं............... 
समसत............................     समसत..................... 
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उपभोक्ता ससमसतको बैठकका सनणजयहरु 

आर् समसत...................................... का ददन तपससल बमोस्र्मका पदासधकारीहरुको उपस्तथसतमा 
उपभोक्ता ससमसतको बैठक बसी सनम्न अनसुारको प्रतताव उपर छलफल गरी सनणजय गरीयो । 

ि.स. पदासधकारीहरुको नाम थर पद दततखत 

१ 
 अध्यक्ष 

 

२ 
 सस्िव 

 

३ 
 कोषाध्यक्ष 

 

४ 
 सदतय 

 

५ 
 सदतय 

 

६ 
 सदतय 

 

७ 
 सदतय 

 

८    

९    

१०    

११    

 

प्रततावहरुः 
१)  लगत अनमुान, ड्रईङ तथा सडर्ाईन संशोधन गने सम्बन्धमा । 

सनणजयहरुः 
सनणजय नं. १ 

सनणजय नं. १ प्रतताव नं. १ मासथ छलफल गदाज ....................... योर्ना कायाजन्वयन गदाज 
............................................................. यवसभन्न समतया आई परेको हुँदा उक्त योर्नाको 
लगत अनमुान, ड्रईङ, सडर्ाईन संशोधन गनुज पने भएकोले उि संशोधन गनुज पने भएकाले वडा 
कायाजलय\गाउँपासलका कायाजलयमा अनरुोध गने र संशोधन भई आए पश्चात सोही बमोस्र्म काम गने 
सनणजय गररयो ।  

 

 



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

उपभोक्ता ससमसतको बैठकका सनणजयहरु 

आर् समसत...................................... का ददन तपससल बमोस्र्मका पदासधकारीहरुको उपस्तथसतमा 
उपभोक्ता ससमसतको बैठक बसी सनम्न अनसुारको प्रतताव उपर छलफल गरी सनणजय गरीयो । 

ि.स. पदासधकारीहरुको नाम थर पद दततखत 

१ 
 अध्यक्ष 

 

२ 
 सस्िव 

 

३ 
 कोषाध्यक्ष 

 

४ 
 सदतय 

 

५ 
 सदतय 

 

६ 
 सदतय 

 

७ 
 सदतय 

 

८    

९    

१०    

११    

 

प्रततावहरुः  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
गाउँ कायजपासलकाको कायाजलय 

धोबी बर्ार,रामेछाप 
  बागमती प्रदेश,नेपाल 
पर संख्याः२०.....\०....... 
ि.नं.                                                        समसतः२०...\......\..... 

श्री ........................................................................................उपभोक्ता ससमसत, 
सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका ......,............, रामेछाप। 

 

सबषय : कायाजदेश ददइएको सम्बन्धमा। 
   प्रतततु यवषयको सम्बन्धमा यस सलख ु तामाकोशी गा.पा. वडा नं. ............मा 
रू.................................../(अक्षरुपी: ......................................................................... 
मार।)को ....................................................................................................... सनमाजण 
गने सलख ु तामाकोशी गाउँपासलकाको आ.व. २०..../०...... तथानीय\संघ\प्रदेश ततरबाट पाररत 
योर्ना कायाजन्वयन गने सनणजय अनसुार कायजन्वयन गने िममा यस उपभोक्ता ससमसत गठन भई 
सम्झौता समेत भईसकेको हदुा समसत ................................. सम् म कायज सम्पन् न गरर आवश्यक 
कागर्ात लगायत प्रसतवेदन पेश गरर योर्ना फरफारक गनुज हनु यो कायाजदेश ददईएको व्यहोरा 
र्ानकारी गराइन्छ। 

                                                                   
.........................................                                                                                    
(प्रमखु प्रशासकीय असधकृत) 

 

बोधाथज:  

१. श्री आसथजक प्रशासन शाखा, सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका, धोबी बर्ार,रामेछाप। 

२. श्री योर्ना तथा अनगुमन शाखा सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका धोबी बर्ार, रामेछाप। 

३. श्री......... नं. वडा कायाजलय सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका ................ , रामेछाप । 

  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
गाउँ कायजपासलकाको कायाजलय 

धोबी बर्ार,रामेछाप 
  बागमती प्रदेश,नेपाल 
पर संख्याः२०....\०........ 
ि.नं.                                                        समसतः२०........\.....\... 

श्री नेपाल इन्भेष्टमेन्ट बैक सल. 
सलख ुशाखा, रामेछाप । 

सबषय खाता संञ् िालन सम्बन्धमा। 

    प्रतततु सबषयमा यस सलख ु गाउँपासलकाको आव.२०.......\०........... मा गाउँसभा\संघ\प्रदेश 
ततरबाट यस सलख ु तामाकोशी गाउँपासलका अन्तजगत वडा नं ..........................
को...........................................................................................................................
योर्नालाई यवसनयोस्र्त रकम रु ...........................................................अक्षरुपी  
(................................................................................) समसत...................................                
गतेका ददन उपभोक्ता ससमसत गठन गरर यस कायाजलयमा उक्त योर्नाको योर्ना सम्झौता समेत 
भैसकेकोले उक्तयोर्नाको कायज सम्पन् न गरर रकम सनकासा गने प्रयोर्नको लासग उक्त उपभोक्ता 
ससमसतको तपस्शल बमोस्र्मका पदासधकारीहरूको संयूक्त दततखतमा खाता संञ् िालन गने गरर नमनुा 
दततखत काडज प्रमास्णत गरर नेपाल इन्भेष्टमेण्ट बैंक सल. शाखा .................... मा खाता 
संञ् िालनको लागी ससफाररस साथ हनु अनरुोध छ। 
तपस्शल 

 

ि.स. नाम थर पद सम्पकज  नं. 
१.  अध्यक्ष  

२.  कोषाध्यक्ष  

३.  सस्िव  

                            
    

                                                          ...................... 
                                                            

 



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
गाउँ कायजपासलकाको कायाजलय 

धोबी बर्ार,रामेछाप 
  बागमती प्रदेश,नेपाल 
पर संख्याः२०....\०........ 
ि.नं.                                                        समसतः२०........\.....\... 

श्री नेपाल इन्भेष्टमेन्ट बैक सल. 
सलख ुशाखा, रामेछाप । 

सबषय खाता संञ् िालन सम्बन्धमा। 

    प्रतततु सबषयमा यस सलख ु  गाउँपासलकाको आव.२०.......\०........... मा गाउँसभाबाट यस 
सलख ु तामाकोशी गाउँपासलका अन्तजगत वडा नं ..........................
को...........................................................................................................................
योर्नालाई यवसनयोस्र्त रकम रु ............................................................       अक्षरुपी  
(................................................................................) समसत...................................                
गतेका ददन उपभोक्ता ससमसत गठन गरर यस कायाजलयमा उक्त योर्नाको योर्ना सम्झौता समेत 
भैसकेकोले उक्तयोर्नाको कायज सम्पन् न गरर रकम सनकासा गने प्रयोर्नको लासग उक्त उपभोक्ता 
ससमसतको तपस्शल बमोस्र्मका पदासधकारीहरूको संयूक्त दततखतमा खाता संञ् िालन गने गरर नमनुा 
दततखत काडज प्रमास्णत गरर नेपाल इन्भेष्टमेण्ट बैंक सल. सलख ुशाखामा खाता संञ् िालनको लागी 
ससफाररस साथ हनु अनरुोध छ। 
तपस्शल 

 

ि.स. नाम थर पद सम्पकज  नं. 
१.  अध्यक्ष  

२.  कोषाध्यक्ष  

३.  सस्िव  

                            
    

                                                          ...................... 

 



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

यहा ँगाउँपासलकाबाट ददएको सूिना पाटी टातनहुोस । साथै उक्त सूिना पाटीको 
होसडङ वोडज लाई काम सरुु पवुज सवैले देख्न ेठाउँमा राख्नहुोस । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

उपभोक्ता ससमसतको बैठकका सनणजयहरु 

आर् समसत...................................... का ददन तपससल बमोस्र्मका पदासधकारीहरुको उपस्तथसतमा 
उपभोक्ता ससमसतको बैठक बसी सनम्न अनसुारको प्रतताव उपर छलफल गरी सनणजय गरीयो । 

ि.स. पदासधकारीहरुको नाम थर पद दततखत 

१ 
 अध्यक्ष 

 

२ 
 सस्िव 

 

३ 
 कोषाध्यक्ष 

 

४ 
 सदतय 

 

५ 
 सदतय 

 

६ 
 सदतय 

 

७ 
 सदतय 

 

८    

९    

१०    

११    

 

प्रततावहरुः 
२)  म्याद थप सम्बन्धमा । 

सनणजयहरुः 
सनणजय नं. १ प्रतताव नं. १ मासथ छलफल गदाज ....................... योर्ना कायाजन्वयन गदाज 
............................................................. कारणले गाउँपासलकासँग गरेको सम्झौतामा 
तोयकएको म्याद सभर योर्ना सम्पन्न गनज असम्भव देस्खएको हुँदा उक्त योर्ना समसत 
............................... सम्ममा सम्पन्न गनज सयकने हुँदा सोही बमोस्र्म म्याद थप गनजका लासग 
गाउँ कायजपासलका कायाजलयमा अनरुोध गने सनणजय गररयो । 

 

म्याद थपको अनरुोध गदाज तोयकएको म्याद समाप्त हनु ुभन्दा एक्काईस ददन अगावै गनुज पनेछ । 

  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

म्याद थपको लासग सनवेदन 

समसतः२०......\....\...... 

श्री प्रमखु प्रशासकीय असधकृत ज्यू, 
सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
गाउँ कायजपासलकाको कायाजलय 

धोबी बर्ार, रामेछाप । 

यवषयः म्याद थप गररददन ेसम्बन्धमा । 

  प्रतततु यवषयमा सलख ु तामाकोशी गाउँपासलका वडा नं. ... मा 
संञ्चासलत..................................................................................................................
आयोर्ना................................................................................................................ 
कारणले तोयकएको समयमा सम्पन्न नभएकोले उपभोक्ता ससमसतको समसत २०........\...\...  को 
बैठकमा म्याद थप गने सनणजय भए अनसुार समसत २०........\........\...... सम्मको लासग म्याद थप 
गनुजहनु यवनम्र अनरुोध गदजछौ । 

उपभोक्ताको तफज बाट 

नामः  
पदः अध्यक्ष 

दततखतः 
प्रायवसधक कमजिारीको 
ससफाररस 

श्री प्रमखु प्रशासकीय असधकृत ज्यू, 
उल्लेस्खत योर्नाको उपभोक्ता ससमसतको सनणजय सनवेदन र प्रायवसधक अनगुमन गदाज 
................................... कारणले गदाज समसत २०......\.....\....... देस्ख 
२०........\.......\..... सम्मको लासग म्याद थप गनज उपयकु्त देस्खएको ससफाररस 
गदजछु । 

योर्ना शाखाको ससफाररस श्री प्रमखु प्रशासकीय असधकृत ज्यू, 
उस्ल्लस्खत योर्नाको उपभोक्ता ससमसतको सनणजय र प्रायवसधक कमजिारीको ससफाररस 
बमोस्र्म समसत २०.....\......\... देस्ख २०......\......\......  सम्मको लासग म्याद 
थप गनज उपयकु्त देस्खएकोले सनणाजयाथज पेश गदजछु । 

कायाजलय प्रमखुको 
तवीकृती 
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डोर हास्र्र 
  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

डोर हास्र्र 
  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

डोर हास्र्र 
 

  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

आयोर्नाको खिजको यववरणहरु (साराशंमा उल्लेख गने) 
समसत यववरण भकु्तानी ददएको 

व्यस्क्त वा 
संतथा 

रकम हाल सम्म खिज 
रूः 

भक्तानी ददन बाकी 
रुः 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
.....................             ...............................             ............................... 

  उ.स अध्यक्ष                 उ.स. सस्िव                           उ.स. कोषाध्यक्ष 

 

 
 



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

सनमाजण सामग्री र और्ार खररद\हततान्रणबाट प्राप्त यववरण 

खररद\प्राप्त समसत यववरण ईकाई सनमाजण 
सामग्री 
ददन ेव्यस्क्त 
वा 
संतथाको 
यववरण 

पररणाम स्र्स्न्स 
खाता 
पा.नं. 

वसु्झसलनकेो 
दततखत 

आम्दानी खिज मौज्दात 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

 

...................                                                       ....................... 
तयार पाने                                                              प्रमास्णत गने 
  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

 पूवाजधार यवकास सम्बन्धी योर्नाको कायज  सनमाजणाधीन अवतथामा गररन ेअनगुमन प्रसतवेदन: 

१.योर्नाको नाम: 
२.योर्नाको सनमाजण तथल:  

३.योर्ना सनमाजण सरुु समसत:                                                              
४.योर्ना सम्पन्न हनुपुने समसत: 
५.भौसतक प्रगसत:.....................%                                                   
६. यवस्िय प्रगसत:...................% 

७.सम्झौता रकम रु................................                                            
हाल सम्म भकु्तानी रकम रु..............................          ८ भकु्तानी बाकी रकम 
रु:....................... 
९. योर्ना कायाजन्वयन तोयकएको गणुततर, लागत र समय अनरुुप: भएको /नभएको 
१०. सनमाजण कायजको अवतथा: 
  क) सनमाजणतथलमा आवश्यक सनमाजण सामग्रीको उपलब्धता भए/ नभएको 
  ख) उपलब्ध सनमाजण सामग्री तोयकएको गणुततर बमोस्र्म भए/ नभएको: 
  ग) गणुततर परीक्षण भए नभएको र भएको भए सोको नसतर्ा: 
 घ) आवश्यक र्नशस्क्तको पयाजप्तता भए /नभएको: 
 ङ) मेस्शनरी और्ार र उपकरण व्यवतथापनको अवतथा: 
११. योर्ना कायाजन्वयनमा देस्खएका बाधा अवरोध: 
१२. योर्ना कायाजन्वयनमा सम्र्ौताका शतजको पालना: भए / नभएको, नभएको भए पालना नभएको 
यवषय र सोको कारण:..................... 
१३. कायाजन्वयन गने सनकायको आसधकाररक प्रसतसनसधको धारणा र प्रसतविता: 
१४. तथानीय उपभोक्ता/ नागररकहरुको धारणा वा प्रसतकृया:.............................. 
१५. संलग्न प्रायवसधकको धारणा र प्रसतविता: 
१६. अस्घल्लो अनगुमनको िममा ददइएका सझुाव कायाजन्वयनको अवतथा: 
१७.ससमसत/ अनगुमनकताजको यटप्पणी, सझुाव र सनदेशन: 

अनगुमन गने पदासधकारीहरु: 
नाम/थर:                                पद:                                         
दततखत: 
क)  
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ख) 

ग) 

घ) 

ङ) 

ि) 
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र्नप्रसतसनसध/कमजिारी/प्रायवसधक कमजिारी/आगन्तकुको असभलेख,सल्लाह एवम सझुाब 

योर्नासँग सम्बस्न्धत समदुाय, कमजिारी तथा संघ संतथाका प्रसतसनसधबाट समेत बेलाबेलामा 
योर्नाहरुको सनररक्षण एवम पररक्षण हनुछे । यसको अनगुमनको यववरण सयहत उपभोक्ता ससमसतलाई 
सल्लाह सझुाब प्रदान गररनछे । उक्त यववरण यवशषे गरर कामको गणुततर, नाप नक्सा आददका 
बारेमा उल्लेख गनुजका साथै उपभोक्ता ससमसतलाई ददइन ेआवतयक सझुाबहरु समाबेश गररनछे । 
यसको असतररक्त रसनङ सबल प्राप्त भएपसछ सम्बस्न्धत प्रायवसधकले ददन े सनदेशन पसन  यसै नोटमा 
समावेश गररनछे। 

१) नाम/थर/पद       हतताक्षर............................... 
क) ................................................................................................................ 

ख) ................................................................................................................ 

ग) ................................................................................................................ 

२) नाम/थर/पद        हतताक्षर............................... 

घ) ................................................................................................................ 

ङ) ................................................................................................................ 

ि) ................................................................................................................ 

३) नाम/थर/पद         हतताक्षर............................... 

छ) ....................................................................................................... 

र्) ....................................................................................................... 

झ) .................................................................................................. 

४) नाम/थर/पद                                                                                   

हतताक्षर............................... 

ञ) ................................................................................................................ 

ट) ................................................................................................................ 

ठ) ................................................................................................................ 
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५) नाम/थर/पद                                                             

हतताक्षर............................... 

ड) ................................................................................................................ 

ढ) ................................................................................................................ 

ण) ................................................................................................................ 

६) नाम/थर/पद      हतताक्षर............................... 

त) ................................................................................................................ 

थ) ................................................................................................................ 

द) ................................................................................................................ 

७) नाम/थर/पद          

हतताक्षर............................... 

ध) ................................................................................................................ 

न) ................................................................................................................ 

प) ................................................................................................................ 

८) नाम/थर/पद                                                                   

हतताक्षर............................... 

फ) ................................................................................................................ 

ब) ................................................................................................................ 

भ) ................................................................................................................ 
 

९) नाम/थर/पद      

 हतताक्षर............................... 

म) ................................................................................................................ 
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य) ................................................................................................................ 

र) ................................................................................................................ 
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उपभोक्ता ससमसतको बैठकका सनणजयहरु 

आर् समसत...................................... का ददन तपससल बमोस्र्मका पदासधकारीहरुको उपस्तथसतमा 
उपभोक्ता ससमसतको बैठक बसी सनम्न अनसुारको प्रतताव उपर छलफल गरी सनणजय गरीयो । 

ि.स. पदासधकारीहरुको नाम थर पद दततखत 

१ 
 अध्यक्ष 

 

२ 
 सस्िव 

 

३ 
 कोषाध्यक्ष 

 

४ 
 सदतय 

 

५ 
 सदतय 

 

६ 
 सदतय 

 

७ 
 सदतय 

 

८    

९    

१०    

११    

 

प्रततावहरुः 
१)  योर्ना अनगुमन तथा सपुररवेक्षण सम्बन्धमा । 

सनणजयहरुः 
 

सनणजय नं. १ 

सनणजय नं. १ प्रतताव नं. १ मासथ छलफल गदाज सलख ु तामाकोशी गाउँपासलकाबाट यवसनयोस्र्त 
भएको.....................................................................................................................
आयोर्ना ................................................................................................................ 
उपभोक्ता ससमसतले गाउँपासलकासँग सम्झौता गरी योर्ना सञ्चालन गररएकोमा उक्त योर्नाको 
तोयकएको लगत अनमुान मापदण्ड, गणुततर र पररणाम बमोस्र्मको काम गरी सन्तोषर्नक रुपमा 
योर्ना सम्पन्न भएको देस्खएको हुँदा प्रायवसधक मूलयाङ्कन तथा सबल बमोस्र्मको रकम भकु्तानीको 
लासग वडा कायाजलय\गाउँपासलका कायाजलयमा ससफाररसका लासग सनवेदन पेश गने सनणजय गररयो ।  
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उपभोक्ता ससमसतको बैठकका सनणजयहरु 

आर् समसत...................................... का ददन तपससल बमोस्र्मका पदासधकारीहरुको उपस्तथसतमा 
उपभोक्ता ससमसतको बैठक बसी सनम्न अनसुारको प्रतताव उपर छलफल गरी सनणजय गरीयो । 

ि.स. पदासधकारीहरुको नाम थर पद दततखत 

१ 
 अध्यक्ष 

 

२ 
 सस्िव 

 

३ 
 कोषाध्यक्ष 

 

४ 
 सदतय 

 

५ 
 सदतय 

 

६ 
 सदतय 

 

७ 
 सदतय 

 

८    

९    

१०    

११    

१२    

१३    

१४    

१५    

प्रततावहरुः: 

१) उपभोक्ता ससमसतको भौसतक तथा यविीय प्रगसत प्रसतवेदन साबजर्सनक गने सम् बन् धमा । 

२) सावजर्सनक परीक्षण गने सम्बन्धमा । 

३) खिज सावजर्सनक गने सम् बन् धमा । 

४) योर्ना अनगुमन, मलु्याङ्कन तथा सपुररवेक्षण गराउने सम् बन् धमा । 

५) योर्नाको रकम भकु्तानी उपलब्ध गराई ददने सम्बन्धमा । 

६) खिज अनमुोदन गने सम्बन्धमा । 

७) यवयवध । 
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सनणजयहरु: 
सनणजय नं. १. 
        प्रत ताव नं. १ माथी छलफल गदाज यस सलख ु तामाकोशी गाउँपासलका .... नं. वडा 
.............................मा आ.व.२०......\०...... को वायषजक बरे्ट तथा कायजिम 
अन्तगजत...................................................................................................................
.................................................................................................................स्शषजकमा 
यवसनयोस्र्त योर्ना कायाजन् वयन गरर उपभोक्ता ससमसतको भौसतक तथा यविीय प्रगसत प्रसतवेदन 

साबजर्सनक गने सनणजय गररयो । 

सनणजय नं. २. 
        प्रत ताव नं. २ माथी छलफल गदाज यस उपभोक्ता ससमसतबाट भई गरेको खिज सावजर्सनक 
परीक्षण गने तथा प्राप्त प्रसतवेदन गाउँपासलका कायाजलयमा पेश गने सनणजय गररयो । 

सनणजय नं. ३ 
        प्रत ताव नं. ३ माथी छलफल गदाज यस  
............................................................................................................................
.......... योर्नाको काम सम्पन्न भएको हुँदा समसत २०.......\ .....\.....   गतेका ददन आम 
उपभोक्ताहरुलाई उपस्तथत गराई खिज भएको रकमको यथाथज यववरण उपभोक्ता ससमसतले यस 
योर्नाबाट लाभान्वीत उपभोक्ताहरुमा खिज सावजर्सनक गने सनणजय गररयो । 

सनणजय नं.४ 

          प्रत ताव नं. ४ माथी छलफल गदाज 
यस........................................................................................................................
.........उपभोक्ता ससमसतले गरेको कामको अनगुमन तथा सपुररवेक्षण गनजयोर्ना अनगुमन, मलु्याङ्कन 
तथा सपुररवेक्षण गराउन सवजसहमत तररकाले तपस्शल अनसुारको अनगुमन तथा सपुररवेक्षण 
ससमसतलाई बोलाई अनगुमन तथा सनररक्षण गने सनणजय गररयो। 

सनणजय नं.५ 

      प्रत ताव नं. ५ माथी छलफल गदाज 
यस...........................................................................................................................
............योर्ना सनणजय ३ बमोस्र्म तोयकएको समसतमा खिज सावजर्सनयककरण गरे पश्चात कायज सम्पन्न 
भएकोले योर्नाको रकम भकु्तानीका लासग आवश्यक कागर्ात र प्रायवसधकको मलु्याङ्कन र आवश्यक 
सबल भरपाई र कागर्ात सयहत रकम उपलब्ध गराई ददन गाउँपासलकामा भकु्तानी माग गने सनणजय 
गररयो । 

सनणजय नं. ६  
        प्रत ताव नं. ६ माथी छलफल गदाज आयोर्नाको कायाजन्वयनका िममा देहाय बमोस्र्मका 
स्शषजकमा भएको रकम सवजसहमसतबाट अनमुोदन गने सनणजय गररयो । 
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आम्दानी खिज 
यववरण रकम रू यववरण रकम 

प्रथम यकतता    

दोश्रो यकतता  सनमाजण सामाग्री खररद 
 

तेश्रो यकतता  ढुङ्गाबालवुा \सगयट्ट \  

र्नश्रमदान 
 ढुवानी\भाडा  

वततगुत सहायता  व्यवतथापन खिज  

लागत सहभासगता  सडरे्लपेट्रोल\ 
 

  पाइपतारर्ाली\र्ततापाता \ 
 

  डोर्र लगायतका मेस्शनरी  

  ससमेन्टअन्य\  

  दक्ष कामदारको ज्याला 
भकु्तानी 

 

  अदक्ष कामदारको ज्याला 
भकु्तानी 

 

  अन्य सामग्री भए  

    

    

 

 

सनणजय नं.७ 

        प्रत ताव नं. ७ माथी छलफल गदाज उपभोक्ता ससमसत माफज त संञ्चालन गरेको कायजिमको 
तथासनय र्नताहरुबाट माग भएमा माग गररएको र्ानकारी उपलब्ध गराउन उपभोक्ता ससमसतलाई 
सनदेशन ददने सनणजय गररयो । 
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अनसूुिी ६ 

(कायजयवसधको दफा १६(ङ) सँग सम्वस्न्धत) 
उपभोक्ता ससमसतको भौसतक तथा यविीय प्रगसत प्रसतवेदन 

यववरण पेश गरेको कायाजलय 

 

१. आयोर्नाको यववरण  
आयोर्नाको नाम.......................................................................वडा 
नं...........टोल÷बततीः.................................................................................... 
उपभोक्ता ससमसतका अध्यक्षः........................................... 
सस्िवः..................................................................... 
कोषाध्यक्षः .............................................................. 

२. आयोर्नाको लागतः प्राप्त अनदुान रकम रू. .....................................................   

िन्दा रकम रू...................... र्नसहभासगता रकम रू. .........................................   

र्म्मा रकम रू. ............................. 
 

३. हालसम्मको खिज रू. ............................................... 

क. कायाजलयबाट प्राप्त रकम रू......................................... 
१. सनमाजण सामग्रीमा (ससमेन्ट, छड, काठ, ढंुगा वा फुवा, सगट्टी, उपकरण आदद) रू. ...............  
२. ज्यालाः–  दक्ष रूः..........     अदक्ष रू.        र्म्मा रू.  
३. मसलन्द सामान (कयप, कलम, मसी, कागर् आदद) रू..................................... 
४. दैसनक भ्रमण भिा (सम्झौतामा तवीकृत भए) रू............................................ 
५. प्रायवसधक सनरीक्षण बापत खिज (सम्झौतामा तवीकृत भए) रु..............................  
  

६. अन्य............................................. 
 

ख. र्नसहभासगताबाट व्यहोररएको खिज रूः ...................  

श्रमको मूल्य बराबर रकम रू. .......................  
स्र्न्सी सामान मूल्य बराबर रकम रू. .............   

कूल र्म्मा रू. ............................................ 
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४. प्रायवसधक प्रसतवेदन बमोस्र्म मूल्यांकन रकम रू. .................................. 
 

५. उपभोक्ता समूहको सनणजय बमोस्र्म÷समीक्षाबाट खिज देस्खएको रू. ............. 
 

 

६. कायाजन्वयनमा देस्खएका मखु्य समतयाहरूः 
 क. 
 

 ख. 
 

 ग.  
७. समाधानका उपायहरू  
क. 
 

ख. 
 

८. कायाजलयबाट र अन्य सनकायबाट अनगुमन भए अनगुमनको सझुावः 
क. 
 

ख. 
 

ग. 
 

९. हाल माग गरेको यकतता रकम रू....................................... 
१०. मखु्य खिज प्रयोर्नः 
११. प्राप्त रकम आयोर्ना बाहेक अन्य कायजमा खिज गने गराउने छैनौ । 

 
     .............  .............     .............             ............. 

तयार गने   सस्िव      कोषाध्यक्ष      अध्यक्ष 
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सावजर्सनक पररक्षण पयहलो 

सावजस्र्क पररक्षण भएको समसतः 
पररक्षणबाट प्राप्त सझुावः 
उपस्तथसत सहभागीको यववरणः 

ि.श. नाम थर दततखत ि.श. नाम थर दततखत 

      

      

      

      

      
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
      

      

      

      
 

...................                 ............................            ........................................ 
उ.स.अध्यक्ष                       उ.स.को सस्िव                 गाउँपासलकाको प्रसतसनसध                                   
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अनसूुिी ३ 

(कायजयवसधको दफा ११ (५) सँग सम्वस्न्धत) 
सावजर्सनक परीक्षण फारामको ढाँिा पेश गरेको सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका कायाजलय 

१. आयोर्नाको नामः       

क) तथलः 
ख) लागत अनमुानः  
ग) आयोर्ना शरुू हनुे समसतः                               घ) आयोर्ना सम्पन्न हनु े
समसतः  
२. उपभोक्ता ससमसत÷सामदुाययक संतथाको  
(क)नामः   
क) अध्यक्षको नामः    

ख) सदतय संख्याः      मयहलाः        परुूषः  
३. आम्दानी खिजको यववरणः  
 

क) आम्दानीतफज  र्म्माः 
आम्दानीको श्रोत  कहाबँाट कसत)नगद 
तथा स्र्न्सी प्राप्त भयो     खलुाउन(े रकम वा पररमाण कैयफयत 

रकम वा पररमाण कैयफयत 
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ख) खिजतफज ः 
खिजको यववरण दर पररमाण र्म्मा 

१. सामाग्री (के के सामाग्री खररद भयो ?)    

२. ज्याला (के मा कसत भकु्तानी भयो ?)    

 

    

 

    

 

३. श्रमदान (कसत र्नाले श्रमदान गरे ?)    

    

 

    

४. व्यवतथापन खिज (ढुवानी तथा अन्य खिज)    

 

    

 
 

 

 

ग) मौज्दातः  
 यववरण  रकम वा पररमाण  कैयफयत 

१ नगद   

बैंक 
  

व्यस्क्तको स्र्म्मा   

२ सामग्रीहरु 
  

 

 

घ) भकु्तानी ददन बाकँी 
यववरण रकम वा पररमाण 
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४. सम्पन्न आयोर्नाको लक्ष्य तथा प्रगसत यववरण 

 

कामको यववरण लक्ष्य प्रगसत 
   

५. आयोर्नाले प¥ुयाएको लाभ तथा प्रत्यक्ष रूपमा लाभास्न्वत र्नसंख्या (आयोर्ना सञ्चालन भएको तथानका 
उपभोक्ताहरू) ।  
 

\\\\६. आयोर्ना सञ्चालन गदाज आयोर्क संतथामा कामको स्र्म्मेवारी बाँडफाँड (कस कसले कततो कततो 

कामको स्र्म्मेवारी सलएका सथए<(खलुाउने) 
 

 

रोहवरः नाम थरः ..................    पदः    समसतः 
द्रष्टव्यः सावजर्सनक पररक्षण कायजिममा उपस्तथत सरोकारवालाहरुको उपस्तथसत असनवायज रूपमा संलग्न 
हनुपुनेछ । 
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सावजर्सनक पररक्षण दोस्रो 

सावजस्र्क पररक्षण भएको समसतः 
पररक्षणबाट प्राप्त सझुावः 
उपस्तथसत सहभागीको यववरणः 

ि.श. नाम थर दततखत ि.श. नाम थर दततखत 

      

      

      

      

      
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
      

      

      

      
 

...................                  ............................             .................................. 
 उ.स.अध्यक्ष                       उ.स.को सस्िव                 गाउँपासलकाको प्रसतसनसध 
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अनसूुिी ४ 

-कायजयवसधको दफा ११ (६) सँग सम्वस्न्धत) 
खिज सावजर्सनक सूिना फाराम 

 

समसतः २०...../...../.....  

१. आयोर्नाको नामः— 
 

२. आयोर्ना तथलः— 
  

३. यवसनयोस्र्त वरे्टः 
 

४. आयोर्ना स्तवकृत भएको आ.वः— 
 

५. आयोर्ना सम्झौता भएको समसतः— 
  

६. काम सम्पन्न गनुज पने समसतः—  
     

७. काम सम्पन्न भएको समसतः— 
  

८. उ.स. को बैठकले खिज तवीकृत गरेको समसतः—  

खिज सावजर्सनक समयको उपस्तथसत यववरणः 

ि.श. नाम थर दततखत ि.श. नाम थर दततखत 
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आम्दानी र खिजको यववरणः       

अनदुान तफज  र्न सहभासगता ( नगद, श्रमदान तफज ) 
यववरण इकाइ पररणाम रकम 

रू 

यववरण इकाइ पररणाम रकम रुः 

ि.श
. 

सडक    ि.श
. 

    

१ ट्रयाक खोल्न े   सम        

सोसलङ        

नाला सनमाजण        

          

          

 अन्य         

२ कामदार 
ज्याला 
१ दक्ष ज्याला 

        

२अदक्ष ज्याला        

३ सनमाजण सामग्री 
खररद 

    सनमाजण सामग्री 
खररद 

   

          

          

४ अन्य         

          

र्म्मा         

 

मासथको आम्दानी तथा खिज यववरण यथाथज हो । यसमा सबै आम्दानी तथा खिजहरु समावेश 
गररएको छ । साथै उपभोक्ताहरुको प्रत्यक्ष सहभासगतामा आयोर्ना कायाजन्वयन गररएको छ । 
यसको एक प्रसत वडा कायाजलयमा समेत पेश गररएको छ ।  
 

    .......................               ........................           .....................
 उ.स.को कोषाध्यक्ष      उ.स.को सस्िव                 उ.स.को अध्यक्ष  
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योर्ना हततान्रण फारम 

मासथ उल्लेस्खत सम्पन्न.............................................. योर्ना पसछसम्म राम्रो सँग सञ्चालन एवं 
ममजत संभारको लासग सनम्न अनसुारको कोष तथा योर्ना बनाई अगासड बढाइनछे । 

१) ममजत संभार कोष सम्बन्धी व्यवतथा।यस योर्नाको ददगो उपयोगका लासग योर्नासँग सम्बि संरिनाहरुको 
समायोस्र्त ममजत संभारको व्यवतथा यस उ.स................................................................. ले गनेछ । 

२) स्र्.स.स.\न.पा. तथा अन्य सनकायबाट प्राप्त रकम योर्नाबाट उपलब्ध सेवा उपयोग गरेवापत उपभोक्ताहरुबाट 
उठाईएको रकम  र्नु सकैु योर्नाको हकमा तपससल बमोस्र्म हनुेछ । 

क) योर्नाको उपयोग हरे वापत प्रसत व्यस्क्त\घरधरुीले रु............................... प्रसत मयहना\प्रसत वषज 
ससमसतलाई बझुाउने रकम रुः.................................................  

ख) ससंिाई योर्नाको हकमाः ससंस्ित क्षेरफल प्रसत रोपनी\कठ्ठा\हेक्टर प्रसत मयहना\बषज 
रुः............................. का दरले उठाउने रकम रुः............................................ 

ग) खानेपानी योर्नाको हकमाः प्रसत घरधरुी प्रसत मयहना रुः......................... का दरले उठाइने रकम 
रु.......................................... 

घ) सामदुाययक भवनः 
ङ) रोड\कल्भटज..................... 
ि) अन्य उत्पादनमूलक वा आसथजक यियाकलापसँग सम्बस्न्धत योर्ना............................. 

ममजत संभार योर्ना 
१) यो योर्ना बसु्झसलई सकेपसछ उ.स.\गै.स.स.\संतथा\टोल यवकास संतथा.................................................... 

ले गाउँपासलकाको प्रायवसधकको सहयोगमा एक ममजत संभार योर्ना तयार गनेछ।सोही योर्ना अनरुुप सनयसमत 
ममजत संभार कायज र्ारी राख्नछे । 

२) सनयसमत ममजत संभार गनजका लासग यस  उ.स.\गै.स.स.\संतथा ले एक र्ना व्यास्क्तलाई(ज्यालादारी वा तवयंसेवक) 
लाई तोक्नेछ ।ज्यालादारीको पाररश्रसमक माससक\वायषजक रुः.................................................. हनुेछ । 

३) पूवाजधारहरुको संञ्चालन एवं समायोस्ित ममजत संभारको स्र्म्मेवारी उपभोक्ता ससमसतले सेवा प्राप्त गने हरुबाट  सेवा 
शलु्क संकलन गरर कोष खडा गनज सक्नेछन । यसको लासग उपभोक्ता ससमसतले सेवा प्राप्त गनेबाट सेवा शलु्क 
संकलन गरी ममजत संभार कोषको खाता नं............................. मा रकम र्म्मा गनुज पनेछ ।सो रकम 
मरेमतका लासग सोही आयोर्नामा खिज गनज भकु्तानी ददनपुनेछ । 

४) योर्ना ममजत संभार सम्बन्धी आवश्यक पररक्षण गाउँपासलका वा अन्य सनकायले उपलब्ध गराउनेछ । 

          ..........................                                              .............................. 
उपभोक्ता ससमसतको तफज बाट                                             कायाजलयको तफज बाट 

नामः                                                   नामः 
पदः                                                    पदः 
दततखतः                                                दततखतः 
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र्ोजनाको लनमाणर् कार्ण सम्पन्न भएपलछ गररने अलन्तम अनुगमनको क्रममा प्रर्ोग गररने अनुगमन 

अनगुमन गिेको गमगतः ........... 

१. योजनाको नामः .......................................................................................................................................... 

२. योजना गनमााणस्थलः विा नं. ......  स्थानः ................................................................................. 

३. योजना गनमााण शरुु गमगतः ................  ४. योजना सम्पन्न भएको गमगतः ............................................... 

५. सम्झौता िकम रु. ..............................                              हाल सम्मको भिुानी रु. ................................  

६. भौगतक प्रगगतः ................. प्रगतशत     

७.  योजना कायाान्वयन तोगकएको गणुस्ति, लागत ि समय अनरुुप सम्पन्न भए नभएको 

८.  योजना कायाान्वयनमा गरिएका सम्झौताका शताको पालना भए नभएको 

९. उपभोिाहरुको लागत सहभागगताको अवस्थाः  

१०.  गिजाइन वा लागतमा परिवतान भएको भए सोको औगचत्य ि स्वीकृगतको अवस्थाः ..................... 

११.  योजनाबाि अपगेक्षत प्रगतफल प्राप्त हुन सक्न ेअवस्था भए नभएकोः ............................ 

१२.  योजनाको समग्र उपलगधधको अवस्था ि दीगोपना  ........................................ 

१३.  सावाजगनक सनुवुाई तथा सावाजगनक पिीक्षण गिे नगिेको  

१४.  उपभोिा सगमगत अन्तगात िहकेो अनगुमन सगमगतको गनणाय तथा सझुाव  

१५. कायाान्वयन गन ेगनकायको आगधकारिक प्रगतगनगधको धािणा ि प्रगतबद्धताः ....................... 

१६. स्थानीय उपभोिा/नागरिकहरुको धािणा वा प्रगतकृयाः ...................... 

१७.  अगघल्लो अनगुमनको क्रममा गदइएका सझुावको कायाान्वयनको अवस्थाः  

१८. संलग्न प्रागवगधकको धािणा ि प्रगतबद्धताः ....................... 

१९. सगमगत/अनगुमनकतााको गिप्पणी, सझुाव ि गनदशेनः .................................... 

अनगुमन गने पदागधकािीहरु 

क. नामः ..........................    पदः ................  दस्तितः ............... 

ि. नामः .......................    पदः .............  दस्तितः ............... 

ग. नामः ..........................    पदः ................  दस्तितः ............... 

घ. नामः .......................    पदः .............  दस्तितः ............... 

ङ. नामः ..........................    पदः ................  दस्तितः .............. 
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           सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 

  .... नं. वडा कायाजलय 
                                  ................ , रामेछाप 

                                                                                                                                                                         बागमती प्रदेश नपेाल 

पर संख्याः२०......\०....  
ि.नं.                                                                                 समसत:-२०..../...../..... 

वडा ततरीय योर्ना अनगुमन ससमसतको प्रसतवेदन 

सलख ु तामाकोशी गाउँपासलकाको आ.व. २०.......\........... गाउँ सभाले पाररत गरेको यस वडा 
नं......... अन्तगजत संिालन भएका तपस्शल बमोस्र्मको योर्ना संिालन पश्चात फरफारक पूवज 
वडाततरीय योर्ना अनगुमन टोली योर्नाको अनगुमन गरी पेश गरेको अनगुमन प्रसतवेदन । 

योर्ना नं.                                   योर्ना संञ्चालन भएको वडा नं. 
अनगुमन भएको समसतः                         अनगुमन गरेको सनकायः वडाततरीय योर्ना 
अनगुमन ससमसत 

योर्नाको नामः                                                              
यवसनयोस्र्त रकमः 
अनगुमन ससमसतका पदासधकाररहरूः 

ि.स. नाम थर पद दततखत कैयफयत 

१  संयोर्क  
 

 

२  सदतय  
 

 

३  सदतय  
 

 

४  सदतय  
 

 

५  सदतय सस्िव  
 

 

६  
 

प्रायवसधक   
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अनगुमनबाट देस्खएका ब्यहोराः 
१. कायाजन्वयन प्रकृयाः   उपभोक्ता ससमसतः   

२. र्नसहभासगता क) गाउँपासलकाकोः                            ख) उपभोक्ता ससमसतकोः 
३. कायजयोर्ना अनसुार कायाजन्वयन भए/नभएकोः 
४. यविीय अवतथाःयोर्नाको लक्ष्य अनसुार बरे्ट लगानी र खिज भए/नभएकोः (      ) 

५. समय कायज तासलका बमोस्र्मको समयमा कायज भए/नभएकोः (     ) 

६. गणुततर सनददजष्ट गणुततर कायम हनुे गरी कायज भए/नभएकोः (    ) 

७. तोयकएको लक्षीत समहुमा कायजिम पगेुको नपगेुको,सतसनहरुको सहभासगता भए/नभएकोः(      
) 

८. सावजर्सनक पररक्षण भए/नभएकोः (           ) 

९. सावजर्सनक पररक्षण गरेको समसतः                     उपस्तथसत सङ्ख्याः(           
) 

१०. सम्बस्न्धत यवषय यवज्ञ प्रायवसधकबाट भएको अनगुमन ( पूवाजधार सनमाजण सम्बन्धी 
योर्नाको हकमा िरणबि प्रायवसधक प्रसतवेदनमा संलग्न भए/नभएकोः (   ) 

अनगुमन ससमसतको सनष्कषजः 
अनगुमन ससमसतद्वारा यस योर्नाको अनगुमन गदाज लगत अनगुमन बमोस्र्मको कायज सम्पन्न 
भईसकेको \नभएको,उपभोक्ता ससमसतको तफज बाट र्नश्रमदान उत्कृष्ठ भएको\नभएको तथा 
सनयमानसुार सावजर्सनक पररक्षण समेत भईसकेको\नभएको पाईएकोले योर्ना फरफारक लासग 
गाउँपासलकालाई ससफाररस गने\नगने सनणजय गररयो । 

  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

योर्ना मलु्याङ्कनको लासग उ.स.ले पेश गने सनवेदनको ढािा ँ

श्री कायाजलय प्रमखु ज्यू,' 
सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
गाउँ कायजपासलकाको कायाजलय 

धोवी बर्ार, रामेछाप । 

सबषयः योर्ना मलु्याङ्कन सम्बन्धमा । 

 

प्रतततु सबषयमा यस कायाजलयको आ.व.२०.......\०....... को बायषजक बरे्ट माफज त यवसनयोस्र्त 
वडानं.........\......................................टोल\समदुायमारहेको...........................................
................................................................................................................ योर्ना 
कायाजलयको सनयम बमोस्र्म कायाजलय सँग योर्नाको सनमाजण कायजका लासग 
समसत.................................... मा गररएको सम्झौता अनसुारको सनमाजण कायज गरेको हनुाले सो 
कायजको नाप र्ाँि गरी मलु्याङ्कन गरी ददनहुनु तपससल बमोस्र्मका कागर्ातहरु यसै पर साथ 
संलग्न राखी यो सनवेदन पेश गरेका छौ । 

तपससलः 
१) उपभोक्ता ससमसतको बैठकबाट गररएको सनणजयको प्रमास्णत प्रसतसलयप । 

२) सनमाजण कायजको मखु्य मखु्य फोटोहरु । 

३) अन्य आवश्यक सम्पूणज कागर्ातहरु । 

 

सनवेदकहरुः 
उ.स. सस्िवको नाम थर:                             उ.स अध्यक्षको नाम थर: 
दततखत: दततखत: 
समसत:                                                समसत:                                         

सम्पकज  नं.                                           सम्पकज  नं. 
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नापी यकताब,कायज मलु्याङ्कन फारम र कायज सम्पन्न प्रसतवेदन 
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नापी यकताब,कायज मलु्याङ्कन फारम र कायज सम्पन्न प्रसतवेदन 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

भकु्तानीको लासग ससफाररसको सनवेदन 

                                                             समसतः२०...\.....\...... 
श्री सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
....नं. वडा कायाजलय 

................., .........................। 

यवषयः भकु्तानीको लासग ससफाररस गराई पाउँ । 

प्रतततु यवषयमा सलख ु तामाकोशी गाउँपासलका रामेछापको आ.व.२०.......\.......... को योर्ना 
नं...... को ............................................................................................ योर्नामा 
गाउँपासलकाबाट यवसनयोस्र्त रकम रूः...............तोयकए बमोस्र्म कायज गने गरी समसत 
२०.....\.......\........  मा गाउँपासलका सँग भएको सम्झौता भएको सथयो। योर्नाका लासग 
यवसनयोस्र्त रकम मध्ये रू...................................बराबरको कायज सम्पन्न गरी सो को पयुष्ट हनुे 
गरर यसै कायाजलयको योर्ना अनगुमन तथा सपुररवेक्षण ससमसतबाट अनगुमन साथै प्रायवसधक 
श्री............ द्वारा र्ाँिपास  भई प्रथम रसनङ यवल\दोस्रो रसनङ यवल\तेस्रो रसनङ यवल\अस्न्तम यवल 
पेश तथा सो को लासग आवश्यक कागर्ात समेत पेश गरेका छु\छौ ।सो रकम माग गनज पेस 
गरेका कागर्ातहरुको यवषयमा सम्पूणज र्बाफदेयहता हामी तवयं सतनेछौ भसन उल्लेस्खत रकम 
भकु्तानी उपलब्ध गराईददननहुनु तपससल बमोस्र्मका कागर्ात सयहत अनरुोध गदजछु\गदजछौ । 

तपससलः 
१) योर्ना शाखाको प्रायवसधक श्री............. द्वारा र्ािँपास भई तयार भएका प्रायवसधक यवलहरु। 

२) प्रायवसधक यवल तथा भरपाई पयुष्ट गने उपभोक्ता ससमसतबाट प्रमास्णत भएका यवल भरपाई,डोर हास्र्र, 
३) कायजसम्पादन भएको देस्खन ेफोटो संलग्न थान..... 
४) अध्यक्षले प्रमास्णत गरेको उपभोक्ता ससमसतको सनणजयहरु....। 

५) र्नसहभासगताको असभलेख प्रसतसलयप । 

६) वडा ततरीय अनगुमन ससमसतको सनणजय तथा ससफाररसको छायँाप्रसत थान...। 

७) उपभोक्ता ससमसतका सम्पूणज पदाददकारीहरुको नपेाली नागररकता प्रमाणपरको प्रसतसलयप एक,एक थान (उपभोक्ता 
ससमसतका अध्यक्ष,सस्िव वा कोषाध्यक्षले प्रमास्णत गरको) । 

८) अन्य केही भए 

................................. 
उपभोक्ता ससमसतको तफज बाट 

                                             नामः 
                                            पदः  
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सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
       .....नं वडा कायाजलय 

..........., रामेछाप 
  बागमती प्रदेश, नेपाल 
पर संख्याः२०....\०..... 
ि.नं.                                                       समसतः२०....\.....\..... 
श्री सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
गाउँ कायजपासलकाको कायाजलय 
धोवी बर्ार,रामेछाप । 

यवषयः रकम भकु्तानीका लासग ससफाररस । 
प्रतततु यवषयमा सलख ुतामाकोशी गाउँपासलकाको आसथजक वषज २०.....\०........ को वायषजक 

योर्ना (योर्ना नं....) .................................................................................................. 
योर्नाको तपससल बमोस्र्मको यववरण संलग्न कागर्ातहरु सयहत भकु्तानीको लासग ससफाररस साथ 
अनरुोध छ । 
योर्नाको नामः                                                                    िाल\ुपुसँ्र्गतः 

ि.स. यववरण समसत\समय कैयफयत 
१ योर्ना सम्झौता समसत   

२ योर्ना सम्पन्न समसत   

३ योर्नामा कुल यवसनयोस्र्त रकम   

४ र्नश्रमदान वापतको लागत रकम   

५ योर्नाको कुल लागत रकम   

६ यस अस्घ पेश्की वा रसनङ यवल भकु्तानी लगकेो रकम   

७ भकु्तानी ददन मनाससव रकम   

संलग्न कागर्ातहरुः 
 भकु्तानीका लासग यस कायाजलयमा प्राप्त सनवेदन। 
 वडा ततरीय अनगुमन ससमसतको प्रसतवेदन । 
 प्रायवसधक शाखाबाट प्राप्त  कायजसम्पन्न प्रसतवेदन सयहतको यवल । 
 अन्य आवश्यक कागर्ातहरु,  

...................................... 
                                                               (वडा अध्यक्ष) 

                                



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

भकु्तानीको लासग ससफाररसको सनवेदन 

                                                           समसतः 
श्री सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
गाउँ कायजपासलकाको कायाजलय 

धोवी बर्ार, रामेछाप। 

यवषयः भकु्तानीको लासग ससफाररस गराई पाउँ । 

 

प्रतततु यवषयमा सलख ु तामाकोशी गाउँपासलका रामेछापको आ.व.२०.......\..... को योर्ना 
........................................................................................................... को 
..................................................................................................... योर्नामा 
गाउँपासलकाबाट यवसनयोस्र्त रकम रूः.................................तोयकए बमोस्र्म कायज गने गरी 
समसत २०.........\.......\.......  मा गाउँपासलका सँग भएको सम्झौता भएको सथयो। योर्नाका 
लासग यवसनयोस्र्त रकम मध्ये रू....................................बराबरको कायज सम्पन्न गरी सो को 
पयुष्ट हनुे गरर वडा कायाजलयको ससफाररस, वडाततररय अनगुमन ससमसत तथा यसै कायाजलयको योर्ना 
अनगुमन तथा सपुररवेक्षण ससमसतबाट अनगुमन तथा सपुररवेक्षण प्रसतवेदन आददका आधारमा,सो रकम 
माग गनज पेस गरेका कागर्ातहरुको यवषयमा सम्पूणज र्वाफदेयहता हामी तवयं सतनेछौ भसन उल्लेस्खत 
रकम भकु्तानी उपलब्ध गराई ददनहुनु तपससल बमोस्र्मका कागर्ात सयहत अनरुोध गदजछु\गदजछौ । 

तपससलः 
१) योर्ना शाखाको प्रायवसधक द्वारा र्ािँपास भई तयार भएका प्रायवसधक यवलहरु। 

२) प्रायवसधक यवल तथा भरपाई पयुष्ट गने उपभोक्ता ससमसतबाट प्रमास्णत भएका यवल भरपाई,डोर हास्र्र, 
३) कायजसम्पादन भएको देस्खन ेफोटो संलग्न थान..... 
४) अध्यक्षले प्रमास्णत गरेको उपभोक्ता ससमसतको सनणजयहरु।.... 
५) र्नसहभासगताको असभलेख प्रसतसलयप । 

६) वडा ततरीय अनगुमन ससमसतको सनणजय तथा ससफाररसको छायँाप्रसत थान।... 
७) उपभोक्ता ससमसतका सम्पूणज पदाददकारीहरुको नपेाली नागररकता प्रमाणपरको प्रसतसलयप एक एक थान,

। (स्णत गरकोसस्िव वा कोषाध्यक्षले प्रमा,उपभोक्ता ससमसतका अध्यक्ष) 

८) अन्य केही भए 

................................. 
उपभोक्ता ससमसतको तफज बाट                               
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       सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
गाउँ कायजपासलकाको कायाजलय 

  धोबी बर्ार रामेछाप 
  बागमती प्रदेश, नेपाल 
पर संख्याः२०....\०...... 
ि.नं.                                                        समसत:२०....../......./........ 

श्री गलि ुतामाकोशी गाउँपागलकाको कायाालय, 

गाउँ कायापागलकाको कायाालय 

धोगब बजाि,िामछेाप । 

गबर्षय:- योजना अनगुमन सगमगतको गसफारिस सम् बन् धमा। 

 

प्रस्ततु गबर्षयको सम् बन् धमा यस ..................................................................................................                                          

काया गमगत २०....../....... /......   दगेि संचालन भई प्रागवगधक लागत ईगट िमिे बमोगजम 

रू:..........................................   /- मध् य ेगमगत २०...../.........../......... गते सम् म प्रागवगधक प्रगतवदेन अनसुाि 

काया चसु् त,दरुुस् त तथा पािदगशाता एव ंप्रभावकािीताका साथ सम् पन् न भएको ि हामी तपगशलका अनुगमन मलु् याङकन 

तथा सपुरिवके्षण सगमगतका पदागधकािीहरुले योजना स् थलमा नै उपगस् थत भई अनगुमन गिेको हुदँा प्रागवगधक 

मलु् याङकन प्रगतवदेन ि िचाको गबल भपााईको आधािमा उि योजना फिफािक गरि िकम भिुानी गरि गदन ु हुन 

गसफारिसका साथ अनिुोध छ । 

 

तपगशलः                पद                             हस् ताक्षि 

श्री........................                      गाउँपागलका उपाध्यक्ष      संयोजक                          ................... 

श्री........ .................                       कायापागलका सदस् य        सदस् य                          .................... 

श्री........ .................                   कायापागलका सदस् य       सदस् य                            ...................       

श्री प्रागवगधक शािा प्रमिु तथा प्रगतगनगध                               सदस् य                           .................... 

श्री प्रमिु प्रशासगकय अगधकृत                               सदस् य                 .................... 

श्री योजना शािा प्रमिु तथा प्रगतगनगध                             सदस्य-सगचव                               ..................... 
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गलि ुतामाकोशी गाँउपागलका 

गाउँ कार्णपाललकाको कार्ाणलर् 

धोबी बजाि, िामछेाप 

बागमती प्रदशे, नेपाल 

लिप्पर्ी र आदेश  

श्री प्रमखु प्रशासकीय असधकृत, 
सलख ुतामाकोशी गाउँपासलका 
धोबी बर्ार, रामेछाप । 

   सनम्न लेस्खएको बमोस्र्म कायजिममा आ.व. २०......\०......... मा ............................. 
कायजिम अन्तगजत बाट यवसनयोस्र्त गररएको रकमबाट सो कायजिम संिालन गरर कायज सम्पन्न गनज 
सावजर्सनक खररद सनयमावली २०६४ को सनयम ९७(३) बमोस्र्म उपभोक्ता ससमसत\टोल यवकास 
संतथाका अध्यक्ष श्री ................................................... सस्िव श्री 
......................................................... र कोषाध्यक्ष श्री................................................. 
र गाउँपासलका कायाजलयसबि समसत.................................... गते 
.................................................................................................................. योर्नाको  
सम्झौता भएकोमा सो योर्नाको कामको योर्ना तथा प्रायवसधक शाखा तथा कायाजलय प्रमखुबाट तवीकृत 
प्रायवसधक मलु्याङ्कन कायज सम्पन्न प्रसतवेदन सबल, भरपाई खिज सावजर्सनकरण गाउँपासलकाततरीय अनगुमन 
ससमसतको प्रसतवेदन तथा ससमसतको सनणजय संलग्न राखी अस्न्तम यकतता सनकासा माग भएको । 

कायजिमको नाम 
 

आसथजक वषज    

योर्नाको नाम 
 

योर्ना संिालन गने उपभोक्ता ससमसत वा सनकायको  नाम तथा 
ठेगाना 

 

योर्ना सम्झौता समसत 
 

योर्ना सम्पन्न समसत 
 

तवीकृत र्म्मा लागत अनमुान रकम 

 

यवसनयोस्र्त रकम 

गा.पा. बाट 
बेहोने  

कस्न्टन्रे्न्सी कट्टी 
रकम रु 

ममजत संभार कोष 
कट्टी 

खदु सनकासा हनुे 
रकम 

    

उपभोक्त ससमसत तथा सम्बस्न्धत सनकायले बेहोने रकम 
 

प्रायवसधक मलु्याङ्कन रकम 
   

सनकासायोग्य रकम 
  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

  

यसमा मासथ लेस्खए बमोस्र्मको योर्नामा भएको खिजको प्रायवसधक मूल्याङ्कन कायज सम्पन्न प्रसतवेदन 
तथा उपभोक्ता ससमसत (टोल यवकास संतथा) को सनणजय, खिज सावजर्सनकरण, संलग्न सबल भरपाईहरु, 
गाउँपासलकाततरीय अनगुमन ससमसतको प्रसतवेदनका आधारमा सनकास ददन बाकँी देस्खएको रकमबाट 
गाउँसभाबाट खिज अनमुोदन गने गरी लेखा शाखाको राय सलई उक्त ससमसतलाई सावजस्र्क खररद 
सनयमावली, २०६४ को सनयम ९७(४) तथा आसथजक सनयमानसुार हनु आउन े रकम भकु्तानी ददन 
सनणजयाथज पेश गरेको छु ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

..............................  

पेश गने 

योजना शािा 

नाम थिः 

पदः  

गमगतः 

 

............................. 

स्वीकृत गने 

प्रमिु प्रशासकीय अगधकृत 

नाम थिः 

पदः 

गमगत 

..............................  

रुज ुगने 

इगन्जगनयि 

नाम थिः 

पदः  

गमगतः 

 



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

सबल भरपाई यहा ँराख्नहुोला । 
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"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

सबल भरपाई यहा ँराख्नहुोला । 
  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

सबल भरपाई यहा ँराख्नहुोला । 
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सबल भरपाई यहा ँराख्नहुोला । 
  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

योर्ना संिालन हनु ुपूवजका फोटोहरु 
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योर्ना संिालन हनु ुपूवजका फोटोहरु 
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योर्ना संञ्चालन हुँदाका फोटोहरु 
  



"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
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योर्ना सम्पन्न पश्चातका फोटोहरु 
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"व्यावसाययक र ससर्जनशील प्रशासन: यवकास, समयृि र सशुासन" 
 

कोटेशन\दररेट 

कृपया कोटेशन\दररेट सलनपुने आयोर्नाको हकमा कोटेशन ददन ेव्यवसाय\फमजले 
दोएको कोटेशन राख्नहुोला । 
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करिकु्ता प्रमाणपर 

कृपया कारोबार गरेको व्यवसाय  वा फमजको गत आ.व को कर िकु्ता 
प्रमाण-पर राख्न ुहोला । 
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