
 

 

 

 

लिखु तामाकोशी गाईँपालिका 

स्थानीय राजपत्र 

खण्डः१                       संखयाः३                        लमलतः  २०७४\०३\१४ 

भाग-१ 

लिख ुतामाकोशी गाउँपालिका 

गाउँ काययपालिकाको लनर्यय वा आदशे र अलधकारपत्रको 
प्रमार्ीकरर् (काययलवलध) लनयमाविी, २०७४ 

 
काययपालिकाबाट स्वीकृत लमलतिः २०७४\०३\१४ 

 

लिखु तामाकोशी गाउँ काययपालिकाको लनर्यय वा आदशे र अलधकारपत्रको 
प्रमार्ीकरर् (काययलवलध)  लनयमाविी, २०७४ 

 
प्रस्तावनािः 
लिखु तामाकोशी गाईँ काययपालिकाको लिर्यय वा अदेश र ऄलिकारपत्र िगायतका ऄन्य 
केही लिखत प्रमार्ीकरर् गिे लवलि र प्रलियािाइ व्यवलथित गिय वाञ्छिीय भएकोिे, 
िेपािको संलविािको िारा २१४ को ईपिारा (५) बमोलजम लिखु तामाकोशी गाईँ 
काययपालिकािे लमलत २०७४\४\१४ को लिर्यय ऄिुसार देहायको लियमाविी बिाएको छ । 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
पररच्छेद १ 

प्रारम्भ 
१.संलिप्त िाम र प्रारम्भः (१) यस लियमाविीको िाम “ लिख ु तामाकोशी गाउँ काययपालिकाको 
लनर्यय वा आदशे र अलधकारपत्रको प्रमार्ीकरर् (काययलवलध) लनयमाविी, २०७४” रहेकोछ । 
(२) यो लियमाविी तुरुन्त प्रारम्भ हुिेछ । 
२.पररभाषाः लवषय वा प्रसंगिे ऄकाय ऄिय ििागेमा यस लियमाविीमा, 
(क)“ऄध्यि” भन्िािे गाईँ काययपालिकाको ऄध्यि सम्झिु पछय  ।   
(ख)“ईपाध्यि” भन्िािे गाईँ काययपालिकाको ईपाध्यि सम्झिु पछय  ।  
(ग)“काययपालिका”  भन्िािे संलविािको िारा २१५ बमोलजम गलठत लिखु तामाकोशी गाईँ
 काययपालिका सम्झिु पछय  । 
(घ) “प्रमुख प्रशासकीय ऄलिकृत” भन्िािे गाईँ काययपालिकाको प्रमुख प्रशासकीय ऄलिकृत सम्झिु पछय   

(ङ) “गाईँपालिका” भन्िािे संलविाि बमोलजमको गाईँपालिका सम्झिु पछय  ।  

(च) “प्रामालर्क प्रलत” भन्िािे लिर्यय वा अदेश र ऄलिकारपत्र प्रमालर्त गिे ऄलिकारीिे
 हथतािर गरेको सक्कि प्रलत सम्झिु पछय  ।     

(छ) “लिखत वा कागजात” भन्िािे देहायका लबषयसँग सम्वलन्ित लिर्यय वा अदेश वा  

 तत्सम्वन्िी ऄलिकारपत्रसँग सम्वलन्ित लिखत वा कागजात सम्झिु पछय ः—  
 (१) गाँई काययपालिकािे बिाएको िीलत, लियम, लिदेलशका, काययलवलि,  
 (२) गाँईकाययपालिकािे जारी गरेको अदेश,     
 (३) गाँई काययपालिकाद्वारा पाररत प्रथताव,     
 (४) गाँई काययपालिकािे जारी गरेको ऄलिकारपत्र,     
 (५) गाँई काययपालिकािे गरेको लिर्यय,     
 (६) गाईँ काययपालिकाबाट लियुलि हुिे पदको लियुलिपत्र, सरुवा ऄवकाश तिा पत्र,  
 (७) गाईँ काययपालिकािे जारी गरेको सचूिा तिा लसजयिा गरेको तथयांक वा  
 ऄलभिेख सम्वन्िी लिखत वा कागजात,     
 (८) प्रचलित काििू बमोलजम प्रमार्ीकरर् गिुय पिे लिखत ऄन्य वा कागजात ।  

(ज) “सभा” भन्िािे संलविािको िारा २२२ बमोलजमको गाईँसभा सम्झिु पछय  ।  

(झ) “संलविाि” भन्िािे िेपािको संलविाििाइ सम्झिुय पछय  ।   

(ञ) “सचूिा तिा ऄलभिेख केन्र” भन्िािे गाईँपालिका ऄन्तगयत थिापिा भएको लियम  
 ११ बमोलजमको सचूिा तिा ऄलभिेख केन्र सम्झिु पछय  ।  
  

पररच्छेद २ 
लिखत वा कागजातको प्रमार्ीकरर् काययलवलध 

 
३.लनयमको प्रमार्ीकरर् काययलवलध : (१) काययपालिकािे बिाएको लियम काययपालिकाको बठैकबाट 
थवीकृत भएपलछ ऄध्यििे प्रमार्ीकरर् गिेछ । 
(२) ऄध्यििे ईपलियम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् गदाय िेपािी कागजमा तयार गररएको लियमको 
कम्तीमा चार प्रलतमा लमलत समेत ईल्िेख गरी हथतािर गिुय पिेछ र त्यथतो प्रामार्ीक प्रलत मध्ये एक 

एक प्रलत देहाय बमोलजमका लिकायमा पठाईिु पिेछः– 
(क) काययकारी ऄलिकृतको सलचवाियमा, 
(ख) सचूिा तिा ऄलभिेख केन्रमा, 
(ग) संघको संघीय मालमिा हेिे मन्त्राियमा, 



 

 

(घ) प्रदेशको गाईँपालिका हेिे लिकाय (मन्त्रािय वा लवभाग) मा, 
(३) सचूिा तिा ऄलभिेख केन्रिे ईपलियम (२) बमोजम प्रमार्ीकरर् भएका लियम प्रकाशि गरी 
गाईँपालिकाका सब ैवडा कायायियमा पन्र लदिलभत्र पठाईिुपिेछ । 
(४) यस लियम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको लियम काययकारी ऄलिकृतिे सवयसािारर्को जािकारीको 
िालग सावयजलिक गिे व्यवथिा लमिाईिु पिेछ । 
४.नीलत, लनदलेशका तथा काययलवलधको प्रमार्ीकरर्िः (१) काययपालिकािे बिाएको िीलत, लिदेलशका 
तिा काययलवलि काययकारी ऄलिकृतिे तीि प्रलतमा हथतािर गरी प्रमार्ीकरर् गिुयपिेछ । 
(२) ईपलियम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको प्रामालर्क प्रलतमध्ये एक प्रलत काययकारी ऄलिकृतको 
सलचवियमा, एक प्रलत कायायन्वयि गिे सम्बलन्ित लिकायमा र ऄको प्रलत सचूिा तिा ऄलभिेख 
केन्रमा पठाइ कायायन्वयि तिा ऄलभिेखबद्ध गिुयपिेछ । 
(३) सचूिा तिा ऄलभिेख केन्रिे ईपलियम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएका  
िीलत, लिदेलशका तिा काययलवलि सब ैवडा कायायियमा पठाईिु पिेछ । 
(४) यस लियम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको िीलत, लिदेलशका तिा काययलवलि काययकारी ऄलिकृतिे 
सवयसािारर्को जािकारीको िालग सावयजलिक गिे व्यवथिा लमिाईिु पिेछ । 

५.काययपालिकाको लनर्यय तथा प्रस्तावको प्रमार्ीकरर्िः– काययपालिकाको बठैकमा पेश हुिे प्रथताव 
र बठैकको लिर्यय काययकारी ऄलिकृतिे प्रमालर्त  गिेछ । 
(२) ईपलियम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएका लिर्यय तिा प्रथताव सचूिा तिा ऄलभिेख केन्रिे 
सुरलित तवरिे संग्रह गरी राखिु पिेछ । 
(३) ईपलियम (१) बमोलजम प्रमालर्त लिर्यय काययकारी ऄलिकृतिे कायायन्वयि गिे सम्वलन्ित लिकाय वा 
ऄलिकारीिाइ पठाइ त्यथतो लिर्यय सुरलित राखिु पिेछ । 
(४) यस लियम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको लिर्यय काययकारी ऄलिकृतिे सवयसािारर्को जािकारीको 
िालग सावयजलिक गिे व्यवथिा लमिाईिु पिेछ । 

६.आदशे वा अलधकारपत्रको प्रमार्ीकरर्िः–(१) संलविाि वा ऄन्य प्रचलित काििू बमोलजम 
काययपालिकाबाट जारी हुिे अदेश वा ऄलिकार पत्रको प्रमार्ीकरर् ऄध्यििे गिेछ । 
(२) ईपलियम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको अदेश वा ऄलिकारपत्रको प्रामार्ीक प्रलत मध्ये एक प्रलत 
कायायन्वयि गिे सम्वलन्ित लिकाय वा ऄलिकारीिाइ र ऄको प्रलत सचूिा तिा ऄलभिेख केन्रमा पठाइ 
ऄलभिेखबद्ध गिुय पिेछ । 
(३) यस लियम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको अदेश वा ऄलिकारपत्र काययकारी ऄलिकृतिे 
सवयसािारर्को जािकारीको िालग सावयजलिक गिे व्यवथिा लमिाईिु पिेछ । 
७. न्यालयक सलमलतको लनर्यय वा आदशेको प्रमार्ीकरर्िः   (१) न्यालयक सलमलतको लिर्यय वा अदेश 
ईि सलमलतका संयोजक र सब ैसदथयिे प्रमार्ीत गिेछि् । 
(२) न्यालयक सलमलतका लिर्यय वा अदेशको प्रामालर्क प्रलत काययकारी ऄलिकृत वा लिजिे तोकेको 
सम्बलन्ित शाखाको कमयचारीिे संरिर्िेछग । 
(३) यस लियम बमोलजम भएको लिर्यय वा अदेशको िक्कि लिि चाहेमा सरोकारवािा व्यलि वा 
संथिािाइ काययकारीऄलिकृत वा लिजिे तोकेको कमयचारीिे िक्कि प्रलत प्रमालर्त गरी ईपिब्ि गराईिु 
पिेछ । 
८. सूचना वा तथयाांक प्रमार्ीकरर्िः(१) थिािीयथतरको सचूिा तिा तथयांक, थवीकृत बालषयक 
काययिम, योजिा तिा बजेट एव कायययोजिाको  प्रमार्ीकरर् काययकारी ऄलिकृतिे गिेछ । 
(२) गाईँपालिकामा रहेको सचूिा वा तथयांक कसिेै माग गरेमा ऄलभिेखमा जिाइ सम्वलन्ित शाखा 
प्रमुखिे प्रमालर्त गरी ईपिव्ि गराईिुपिेछ । 
(३) यस लियम बमोलजम कुि ैसचूिा, तथयांक वा लिखत वा कागजात िेपाि सरकार वा प्रदेश सरकारिे 
माग गरेमा त्यथतो सचूिा,तथयांक वा लिखत वा कागजात काययकारी ऄलिकृतिे प्रमार्ीत गरी ईपिब्ि 
गराईिु पिेछ । 



 

 

९. अन्य लिखत वा कागजातको प्रमार्ीकरर्िः  (१) लियम ३, ४, ५, ६, ७ र ८ मा िेलखएदेलख बाहेक 
गाईँपालिकासँग सम्बलन्ित ऄन्य लिखत वा कागजातको प्रमार्ीकरर् गदाय काययपालिकाबाट भएका वा 
जारी भएका लिखत वा कागजातको प्रमार्ीकरर् काययकारी ऄलिकृतबाट हुिेछ । 
(२) ईपलियम (१) मा जुिसुकै कुरा िेलखएको भए तापलि कुि ै लिखत वा खास कागजात 
प्रमार्ीकरर्का िालग गाईँपालिकाको काििूबमोलजम कुि ैखास ऄलिकारी तोलकएको रहेछ भिे त्यथतो 
लिखत वा कागजात त्यथतो ऄलिकारीबाट प्रमार्ीकरर् हुिेछ। 
१०.काययपालिकाबाट हुन े लनयुलि, सरुवा तथा अवकाशको प्रमार्ीकरर्िः (१) काययपालिकाबाट 
लियुलि हुिे पदको लियुलिपत्र, सरुवा तिा ऄवकाश पत्रको प्रमार्ीकरर् काययकारी ऄलिकृतबाट हुिेछ । 
(२) गाईँपालिकाको लवलभन्ि सेवाको ऄलिकृत वा सो सरहको पद र थिायी लियुलि हुिे ऄन्य पदमा 
काययकारी ऄलिकृतिे प्रमार्ीकरर् गरी लियुलिपत्र लदिेछ । 
(३) गाईँपालिकाको लवज्ञ सेवा वा करारमा लियुि हुिे पदमा काययकारी ऄलिकृत 
वा लिजिे ऄलखतयारी लदएको सम्वलन्ित शाखा प्रमुखिे प्रमार्ीकरर् गरी लियुलिपत्र लदिेछ । 
(४) यस लियममा िेलखएदेलख बाहेक गाईँपालिकाको काििू बमोलजम लियुलि हुिे ऄन्य पदको लियुलि 
काययकारी ऄलिकृत वा लिजिे तोकेको ऄलिकारीद्वारा प्रमार्ीकरर् हुिेछ । 
(५) यस लियम बमोलजमको प्रामालर्क प्रलत काययकारी ऄलिकृतिे सुरलित राखिु वा राखि िगाईिु पिेछ  

पररच्छेद ३ 
सूचना तथा अलभिखे व्यवस्थापन सम्बन्धमा 

 

११ सूचना तथा अलभिखे केन्द रहनिेः–  (१) गाँईकाययपालिकाबाट हुिे लिर्यय, अदेश िगायतका 
लिखत वा कागजातको प्रामार्ीक प्रलत िगायतका सचूिा तिा ऄलभिेख व्यवथिापि गिय गाँई 
काययपालिकामा एक सचूिा तिा ऄलभिेख केन्र रहिेछ । 
(२) ईपलियम (१) बमोलजमको सचूिा तिा ऄलभिेख केन्रिे यस लियम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएका 
लिखत वा कागजातको सक्कि प्रामार्ीक प्रलत सुरलित साि राखिु पिेछ । 
(३) ईपलियम (१) बमोलजम सचूिा तिा ऄलभिेख केन्रिे यस लियम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएका 
महत्वपरू्य लिखत वा कागजातको माआिो लिल्म तयार गरी राखिु पिेछ । 
(४) ईपलियम (१) बमोलजमको सचूिा तिा ऄलभिेख केन्रिे लिखत वा कागजातको लसिेलसिेवार रुपमा 
संग्रह गरी ऄलभिेख राखिुपिेछ । 
१२.अलभिखे व्यवलस्थत गरी राख्न ु पनिेः (१) यस लियम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको लिखत वा 
कागजातको गाईँ काययपालिकाको सम्वलन्ित लबषयगत शाखा र सचूिा तिा ऄलभिेख केन्रिे सुरलित 
साि ऄलभिेखबद्ध गरी राखिु पिेछ । 
(२) ईपलियम (१) बमोलजम ऄलभिेख राखदा लवद्युतीय प्रलत समेत सुरलित गरी राखिु पिेछ । 
१३.सावयजलनक गनुयपनिेः यस लियममा जुिसुकै कुरा िेलखएको भए तापलि प्रचलित काििूिे गोप्य 
राखिुपिे लिखत वा कागजात भिी तोके बाहेकका ऄन्य सब ै लिखत वा कागजात सवयसािारर्को 
जािकारीको िालग सचूिा तिा ऄलभिेख केन्रिे सावयजलिक रुपमा प्रकाशि गिुय पिेछ । 

पररच्छेद ४ 
लवलवध 

१४.   अन्य प्रचलित कानून बमोलजम प्रमार्ीकरर् हुन ेलवषयमा असर नपनिेः कुि ैलिर्यय वा अदेश 
प्रमार्ीकरर् सम्बन्िमा प्रचलित िेपाि काििूमा छुट्ट ैव्यवथिा भएकोमा त्यथतो लवषयमा यस लियममा 
िेलखएको कुि ैकुरािे ऄसर पािे छैि । 
१५. काययलवलध बनाउन सकनिेः  यस लियमको ईदे्दश्य कायायन्वयि गिय काययपालिकािे अवश्यक 
काययलवलि बिाईि सक्िेछ । 
१६. बचाऊिः यस ऄलघ थिािीय लिकायबाट प्रचलित काििू बमोलजम भए गरेका लिर्यय वा अदेश वा 
तत्सम्वन्िी ऄलिकारपत्रको प्रमालर्करर् यस ै लियम बमोलजम भए गरेको मालििेछ ।
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लिखु तामाकोशी गाईँपालिकाको गाईँसभाको बठैकबाट लमलत 
२०७४/०३/१४ गते पाररत यो लियमाविी थिािीय सरकार 
संचािि ऐि, २०७४ को दिा १९ को ईपदिा ८ बमोलजम प्रमालर्त 
गदयछु ।  
                                                       „„„„„„„„„„ 
                                                         (गोलवन्द बहादुर खड्का) 
लमलत:- २०७४/०३/१४                                      ऄध्यि 

 


